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whrzanski - Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego

z dnia 9 lutego 2016 r.

w sprawie: wprowadzenia legitymacji stuzbowych pracownikéw Urz¢du Miejskiego

w Nowogrodzie Bobrzanskim.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ze zm.) oraz art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 ze zm.) zarzadzam, co
nastepuje:
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§1.

. Wprowadzam legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w

Nowogrodzie Bobrzanskim dokonujgcych czynnosci kontrolnych.

W uzasadnionych przypadkach legitymacje stuzbowa mozna wystawi¢ innemu
pracownikowi jesli wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Legitymacja stuzbowa wydawana jest na wniosek pracownika, zaakceptowany przez
bezposredniego przetozonego pracownika i dostarczony do stanowiska ds. kadr. Wzor
wniosku o wydanie legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

Legitymacje stuzbowa wystawia Burmistrz.

Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi stanowisko ds. kadr wg wzoru
okreslonego w zatgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Legitymacje stuzbowe sg wydawane i rejestrowane przez stanowisko ds. kadr.

§3

Legitymacja shuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:
zmiany danych osobowych,

uszkodzenia lub zniszczenia,

zmiany stanowiska pracy,

utraty waznosci legitymacji.

. Legitymacje stuzbowg pracownika samorzadowego wystawia si¢ tylko tym

pracownikom, ktérym jest ona niezbgdna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych,
tj. dokonywaniu czynnosci kontrolnych poza lokalem Urzedu lub gdy wymaga tego
charakter wykonywanej pracy.

. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci

stuzbowych, o ktéorych mowa w ust. 2.

Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej obowigzany jest do jej

okazywania przed przystgpieniem do czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

Pracownik obowigzany jest odda¢ pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds.

kadr legitymacje stuzbowa do depozytu albo kona¢ jej zwrotu w przypadku:

a) otrzymania urlopu  macierzynskiego, rodzicielskiego,  wychowawczego,
bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz 1 miesigc,

b) zawieszenia w czynnosciach shuzbowych,

¢) ustania stosunku pracy.



§5
1. Pracownicy obowigzani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, a takze
chroni¢ je przed utratg i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie mogg odstgpowa¢ legitymacji stuzbowych innym osobom.

§6

1. Legitymacja stuzbowa zachowuje swa wazno$¢ do kofica roku kalendarzowego,
w ktérym zostata wydana. Waznos¢ legitymacji stuzbowej przediuza si¢ na kolejny
rok kalendarzowy przez uzycie pieczeci urzgdowej o $rednicy 20 mm z wizerunkiem
orla ustalonym dla godla Rzeczypospolitej Polskiej oraz w otoku Urzad Miejski
w Nowogrodzie Bobrzanskim.

2. W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany
jest niezwlocznie poinformowaé o tym bezposredniego przetozonego oraz stanowisko
ds. kadr.

3. Pracownik, ktéry po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskal utracong
legitymacje stuzbowa, niezwlocznie zwraca jg pracownikowi na stanowisku ds. kadr.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierz si¢ Sekretarzowi Gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BUR STRZ

mgr Pawel Mierzwiak



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 11/2016
Burmistrza Nowogrodu Bobrz.
z dnia 9 lutego 2016 r.

WZOR LEGITYMACJI PRACOWNIKA
URZEDU MIEJSKIEGO W NOWOGRODZIE BOBRZANSKIM

1. Wzor oktadki (Kolory: tlo: czarny, napis: srebrzysty; szer: 15,5 cm, wys. 10,5 cm)

(pmc;rqc II;O(I'llil\ﬂ wystawcy)

|
|
|

Migjsce na fotografie |
35x45 mm

Legitymacja Nr

(nazwisko)

(imig-imiona)

“(stanowisko - tytul stuzbowy)

{podpis posiadacza legitymaci)

Wazna na rok wystawienia 20 s

Waznodcé legitymacji przedluza sig na rok:
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Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 11/2016
Burmistrza Nowogrodu Bobrz.
z dnia 9 lutego 2016 r.

WZOR
WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SEUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA

RS 276 (04 R o F T RN

Legitymacja stuzbowa jest niezbgdna w celu realizacji obowigzku wynikajgcego z

powierzonego mi zakresu czynnosci:

...............................................................................................................

1. Jednoczesnie oswiadczam, ze
a) Legitymacje stuzbows, ktorg posiadatem/am oddatem/am do stanowisk kadr*,

b) Legitymacji stuzbowej nie posiadam*

2. Legitymacja stuzbowa poprzednio wydana ulegta:
a) uszkodzeniu*,
b) zniszczeniu*,
¢) zagubieniu*,

d) zostata skradziona*

*whasciwe podkresli¢

3. Do wniosku dotgczam aktualng fotografie.

(data i podpis pracownika)

Akceptacja wniosku przez bezposredniego przelozonego pracownika wnioskujgcego o
wydanie legitymacji stuzbowe;j:
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