Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 33
DOWODY OSOBISTE

Sprawe zatatwia
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129
W zastepstwie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135

Dokumenty od wnioskodawcy

1.  Wniosek o wydanie dowodu osobistego — druk D-1.

Whiosek mozna pobra¢ w Urzedzie Miejskim w Ewidencji Ludnosci (pok. 3)

1. Dwa zdjecia (lewy profil, aktualne).

2. Odpis skrécony aktu urodzenia lub aktu matzenstwa — osoby ktére zawarty zwigzek matzenski.

3. Dowdd optaty.
Do wniosku nie dotgcza sie dokumentéw wymienionych w pkt. 2, jezeli zostaty sporzadzone w Urzedzie Stanu Cywilnego w Nowogrodzie
Bobrzariskim.

Dokumenty uzyskiwane przez urzad
1. Poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzajacy polskie obywatelstwo, jezeli dane zawarte w
dokumentach budza watpliwosci, co do obywatelstwa osoby.
2. Potwierdzenie w urzedzie stanu cywilnego zgodno$ci danych zawartych we wniosku z aktem stanu cywilnego oraz danymi
zawartymi w lokalnym banku danych.

Forma zatatwienia sprawy
Wydanie dowodu osobistego.

Termin zatatwienia sprawy
Miesigc od dnia wszczecia postepowania z mozliwoscig przedtuZenia terminu w trybie art. 36 kpa z przyczyn niezaleznych od organu
zatatwiajacego.

Optata
e 302z wkasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzarnskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzanskim
BS Zagan o/Nowogréd Bobrzariski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy.

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych (Dz. U. Nr 87, poz. 960 z pdzniejszymi zmianami).

*  Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2000r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w
sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 112, poz.1182 z p6zn. zm).

*  Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2000r. w sprawie optat za wydanie dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105,
poz.1110 z pdzn. zm.).

*  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania
danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludno$ci i ewidencji wydanych i utraconych
dowoddw osobistych (Dz.U. Nr 236, poz.1999).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007
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Karta Ustug Nr 34
UDOSTEPNIANIE DANYCH OSOBOWYCH

Sprawe zatatwia
Stanowisko ds. ewidencji ludno$ci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129
W zastepstwie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135

Dokumenty od wnioskodawcy
1. Whniosek o udostepnienie danych ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESEL, ewidencji wydanych i utraconych dowodéw
osobistych.
2. Wniosek mozna pobra¢ w Urzedzie Miejskim w Ewidencji Ludnosci (pok. 29) i Urzedzie Stanu Cywilnego (pok. 4 i 5).
3. Dowdd osobisty.
4.  Dowdd optaty.

Forma zatatwienia sprawy
1. Zaswiadczenie potwierdzajace jednostkowe dane z akt ewidencji ludnosci.
2. ZaSwiadczenie o stanie rodzinnym.
3. Zadwiadczenie - potwierdzenie petnych danych osobowych (na wniosek danej osoby).

Termin zatatwienia sprawy
Tryb ustawowy przewiduje maksymalnie 7 dni na wydanie zaswiadczenia, jednak w wigkszosci przypadkéw zadwiadczenie wydawane jest
od reki, przy zgtoszeniu.

Opfata

1. Dla podmiotéw wymienionych w art. 44 h ust. 2 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1974 r. o ewidencji ludnosci.
e 17 zt - opfata skarbowa za potwierdzenie petnych danych osobowych na pisemny wniosek zainteresowanej osoby,
» 34 zt - opfata skarbowa za uzyskanie jednostkowych danych z akt ewidencji ludnosci,

2. Dla podmiotow, o ktérych mowa w art. 44 h ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci - nieodpfatnie.

Optaty nalezy uiszczac¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:

Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzanskim

BS Zagan o/Nowogréd Bobrzariski

439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. Nr 87, poz. 960 z p6zniejszymi zmianami).
»  Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. Nr 225 z 2006r, poz.1635)
*  Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 kwietnia 2002 r. w sprawie opfat za udostepnienie danych ze zbioréw meldunkowych,
zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych oraz warunkdw i sposobu ich wnoszenia (Dz. U. Nr 62
poz. 564).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007
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Karta Ustug Nr 35
ZAMELDOWANIE

Sprawe zatatwia
Stanowisko ds. ewidencji ludno$ci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129
W zastepstwie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135

Dokumenty od wnioskodawcy
1. ZaSwiadczenie o wymeldowaniu sie z poprzedniego miejsca pobytu statego lub czasowego.
2. Wypetniony druk meldunkowy :
a. E-1-zameldowanie na pobyt staty,
b. E-3 -zameldowanie na pobyt czasowy.
Whiosek mozna pobra¢ w Urzedzie Migjskim w Ewidencji Ludnosci (pok. 3)
3. Tytut prawny do lokalu, do wgladu (przydziat, akt notarialny, wyciag z ksiag wieczystych) lub druk zameldowania potwierdzony
przez zarzadce budynku.
4. Dowdd osobisty.
5. Osoby podlegajace powszechnemu obowigzkowi obrony przedstawiajg dokument wojskowy.

Dokumenty uzyskiwane przez Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzariskim
1. Przeprowadzenie rozprawy administracyjnej.
2. Ustalenie istnienia przestanek niezbednych do zameldowania w oparciu o przepisy ustawy o ewidencji ludno$ci i dowodach
osobistych.

Forma zatatwienia sprawy
Wydanie po$wiadczenia zamieszkania lub decyzji administracyjnej.

Termin zatatwienia sprawy
Od reki przy zgtoszeniu

Optaty
Nie podlega

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Pouczenie
Osoba ktéra przebywa w okreslonej migjscowosci pod tym samym adresem dtuzej niz trzy doby, jest obowigzana zameldowac si¢ na
pobyt staty lub czasowy, najpozniej przed uptywem czwartej doby, liczac od dnia przybycia.

Podstawa prawna
»  Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych (Dz. U. Nr 87, poz. 960 z pdzniejszymi zmianami).
*  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania
danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenie ewidencji ludno$ci i ewidencji wydanych i utraconych
dowodow osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007
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Karta Ustug Nr 36
REJESTRACJA WYBORCOW

Sprawe zatatwia
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129
W zastepstwie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135

Osoby uprawnione do glosowania, zameldowane na terenie Gminy Nowogrdd Bobrzanski na pobyt staty, wpisuje sie do rejestru wyborcéw
Z urzedu.

Wyborcow stale zamieszkatych na terenie gminy bez zameldowania, albo zamieszkatych na obszarze gminy pod innym adresem niz ich
zameldowanie na pobyt staty, albo nigdzie nie zameldowanych, a stale przebywajacych na terenie gminy, wpisuje sie do rejestru
wyborcdw na ich wniosek.

Dokumenty od wnioskodawcy
Whiosek o wpisanie do rejestru wyborcow.
Whniosek mozna pobra¢ w Urzedzie Miejskim w Ewidencji Ludno$ci (pok. 3)

Dokumenty uzyskane przez urzad
Ustalenie istnienia przestanek niezbednych do wpisania do rejestru wyborcow.

Forma zatatwienia sprawy.
Wydanie decyzji administracyjne.

Optaty
Bez opfat.

Tryb odwotawczy
Od decyzji odmawiajacej wpisania do rejestru wyborcow przystuguje prawo wniesienia skargi do Sadu Rejonowego za posrednictwem
Burmistrza, w terminie trzech dni od daty jej doreczenia.

Podstawa prawna

*  Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji z dnia 16 sierpnia 2001 r. w sprawie rejestru wyborcoéw (Dz. U. Nr
88, poz. 962).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



