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ZARZADZENIE NR 104/2021
BURMISTRZA NOWOGRODU BOBRZANSKIEGO

z dnia 30 lipca 2021 .

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Nowogrodzie Bobrzanskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.
poz. 1372) Burmistrz Nowogrodu Bobrzanskiego zarzadza co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 30/2016 Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim, wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1) w § 20 w ust. 1 po pkt 8a dodaje si¢ pkt 8b w brzmieniu:

,»-8b) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpraca z jednostkami pomocniczymi gminy oraz ewidencji
sottysow i rad soteckich;”;

2) w § 22 pkt 25 otrzymuje brzmienie:
,,25) prowadzenie ewidencji osobowej Radnych;”;
3) Zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
4) Zatacznik nr 2 otrzymuje brzmienie, jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. 1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom Urzedu.
2. Nadzér nad wdrozeniem i przestrzeganiem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2021 r.

Burmistrz Nowogrodu
Bobrzanskiego

Pawel Mierzwiak
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Przewodniczacy Rady
Miejskig] w Mowogrodzie
Bobrzanskim

Struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim

| NOWOGRODU BOBRZANSKIEGO (B)

BURMISTRZ

Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 104/2021

Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego

z dnia 30 lipca 2021 r.

Radca prawny s
(RP)

Inspektor ochrony danych
{1oo)

Petnomocnik ds kontroli zarzadeze] (KZ)

Pelnomocnik ochrony (P1)

KIEROWMIK REFERATU
organizacyjnego (OR 1)

Stanowisko ds Obstugi Rady Miejskisj
Mowogrodu Bobrzanskiego (OR 11}

|

Stanowiske ds kadrowo-placowych
(ORI}

Stanowisko ds obronnych, obromy
cywilnej, zarzgdzania kryzysowego,
strategii rozwoju gminy i dziatalnosc
gospodarcze] (OR VI

!

Stanowisko pracy w Biurze Obshugi
Klienta (OR V)

Smnowisko ds obshugi informatycznej
urzedu (OR VIIT)

!

Smnowisko ds obstugi informatycznej
jednostek organizacyjnych gminy (OR
1)

KIEROWNIK URZEDU STANU

KIEROWNIK REFERATU

CYWILNEGO (USC 1)

KIEROWRNIK REFERATU
spraw cywilnych (SC1)

_—

¥

Stanowisko ds ewidencji ludnosc [5C
)

Zastepca Kierowmnika URZEDU STAMU

tarki nieruch e
imwestyc]i | ochrony srodowiska (GK I}

L

L 4

Stanowisko ds relnictwa, lesnictwa i
fowiectwa (GK 11}

Stanowisko ds ksztattowania i
ochrony srodowiska, gospodarki

CYWILNEGO (USC 11)

Samodzielne stanowisko ds

plancwania przestrzennego (PP)

Samodzielne sEnowisko ds
zamdwien publiczmych, gospodarki

wodnej (GK 111)

&

¥

Stanowisko ds utrzymania cystosci i
porzadiu w gminie [GK VII)

Stanowisko ds budownictwa i drog
(GKV)

i

Stanowisko ds budownictwa i
inwestycji (GE V1)

Stanowisko ds gospodarki gruntami i
geodezji (GK V)

k.

KIEROWMNIK REFERATU

plancwania i finansdw [RPF 1)

KIEROWHNIK REFERATU
| —  oswiaty, zdrowia, kultury i sportu |
(OK51)

Stanowisko ds ksisgowoscl
budistowej [1] (RPF 1)

|

] Stanowisko ds edukacji, kultury i
sportu [OKSIV)

I

Stanowisko ds oplat w systemie
gospodarki odpadami | wspotpracyz | |
Jednostkami pomooniczymi griny

[RPF V)

T

Stanowisko ds informacji, promodi,
zdrowia, wspotpracy z zagranicy,
organizac)i pozarzgdowych i -
dokumentacji archiwalnej (OKS V)

Stanowisko ds realizacji zada

etéwnego ksiegowego jednostek —

Nad zér

i

obstugiwanych (RPF X}
X Szkota Podstawowa nr 1w
- Nowogrodzie Bobrzanskim
Stanowizsko ds obshugi finansowe)
placdwek cswiatowych (RPF X) Szkota Podstawowa nr 2 w
Nowogrodzie Bobrzanskim
N T Szkofa Podstawowa
Stanowisko ds podatkow | opfat w Niwiskach
Ickalnych [1] [RPF V)
(] Przedszkole Samorzgdowe w
Stanowisko ds podatkdw i optat SrLprisElrivsie g
Ickalnych [2] [RPF V1)
Klub Dzieciecy
w Nowogrodzie Bobrzanskim
Stanowisko ds ksiggowosd | obstugi
kasy (RPE VII) — MGOKSIR
w Mowogrodzie Bobrzanskim
Biblioteka Publiczna
w Nowogrodzie Bobrzanskim

KOMEMDANT strazy miejskiej (SM 1)

-

¥

Straznik strady rmisiskisi (S 1)
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 104/2021

Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego

z dnia 30 lipca 2021 r.

Komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim Kierownictwo Urzedu

Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
1. Burmistrz 1/1 B
2. Zastepca Burmistrza 1/1 7B
3. Sekretarz 7/8 SG
4. Skarbnik 1/1 SK
Referat Planowania i Finanséw
. Wymiar
Lp. Stanowisko otatu Symbol
1. | Kierownik Referatu 1/1 RPF 1
3. | Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej [1] 11 RI})IF
4. | Stanowisko ds. podatkow i1 optat lokalnych [1] 1/1 RPF IV
Stanowisko ds optat w systemie gospodarki odpadami i wspotpracy z
5. 1. . . D 1/1 RPF V
jednostkami pomocniczymi gminy
6. | Stanowisko ds. podatkéw i optat lokalnych [2] 1/1 RPF VI
7. | Stanowisko ds. ksiggowosci 1 obstugi kasy 1/1 I;I;f
9. Stanowlsko pracy ds. realizacji zadan gtéwnego ksiggowego jednostek n RPF IX
obstugiwanych
10. | Stanowisko ds. obstugi finansowej placowek o§wiatowych 1/1 RPF X
Referat oswiaty, zdrowia, kultury i sportu
. Wymiar
Lp. Stanowisko etatu Symbol
1. | Kierownik Referatu 1/1 OKSI
2 | Stanowisko ds edukacji, kultury i sportu 1/1 OKSIV
Stanowisko ds. informacji, promocji, zdrowia, wspolpracy z zagranica,
3. S ! .. . 11 OKV
organizacji pozarzadowych i dokumentacji archiwalne
Referat Gospodarowania Nieruchomosciami, Inwestycji i Ochrony Srodowiska
L Stanowisko Wymiar Symbol
P etatu
1 Klerownlk Referatu — i GKI
stanowisko taczone
2. | Stanowisko ds. rolnictwa, lesnictwa 1 fowiectwa 1/1 GKII
3. Stanowlsko ds. ksztaltowania 1 ochrony $rodowiska, gospodarki U1 GKIII
wodnej
4. | Stanowisko ds. gospodarki gruntami i geodezji 1/1 GKIV
5. | Stanowisko ds. budownictwa i drog 1/1 GKV
6. | Stanowisko ds. budownictwa i inwestycji 1/1 GKVI
7. | Stanowisko ds. utrzymania czysto$ci i porzadku w gminie 1/1 GKVII
Referat Administracyjno-Organizacyjny
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. Wymiar
Lp. Stanowisko etatu Symbol
1 Klerownlk Referatu — i ORI
stanowisko taczone
2. | Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej 1/1 ORII
3. | Stanowisko ds. kadrowo-placowych 1/1 ORIII
4. | Stanowisko pracy w Biurze Obstugi Klienta 1/1 ORV
Stanowisko ds. obronnych, OC, Zarzadzania Kryzysowego, strategii
5 . S . . 1/1 ORVII
rozwoju gminy i dziatalno$ci gospodarczej
6. | Stanowisko ds. obstugi informatycznej urzedu 1/1 ORVIII
7 Stapow1sko ds. obstugi informatycznej jednostek organizacyjnych U1 ORIX
gminy
Referat spraw cywilnych
Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
1 K1erowp1k Referatu — i SCI
stanowisko taczone
2. | Zastepca Kierownika USC 1/8 USCII
3. | Stanowisko ds. ewidencji ludnosci 7/8 SCII
Samodzielne stanowiska pracy
. Wymiar
Lp. Stanowisko otatu Symbol
1. | Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego 1/1 USCI
2. | Zastepca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego 1/8 USCII
3. | Stanowisko ds. planowania przestrzennego 1/1 PP
Stanowisko ds. zamowien publicznych, gospodarki komunalnej oraz
4. o . 11 GKZ
pozyskiwania srodkéw pomocowych
5. | Inspektor ochrony danych - 10D
6. | Radca prawny - RP
7. | Pelnomocnik ds. kontroli zarzadczej — stanowisko taczone - KZ
8. | Pelnomocnik ochrony — stanowisko taczone - PI
Straz Miejska
. Wymiar
Lp. Stanowisko etatu Symbol
1. Komendant strazy miejskiej 1/2 SMI
2 Straznik strazy miejskiej 1/2 SMII
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