Zarzadzenie Nr 87/2013

Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego

z dnia 25 pazdziernika 2013r

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. z 2009 r. Nr 152, z p6z. 1223 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1. Stosowanie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej (zal. Nr 1 do zarzadzenia nr
42/12 Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego z dnia 10 sierpnia 2012 r.) zarzadzam
przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w
Nowogrodzie Bobrzanskim oraz w jednostkach, ktorym przekazano sktadniki majgtkowe wg

stanu na dzien 31.12.2013 r.

§2.1. inwentaryzacja roczna metoda spisu z natury obejmuje nastepujace sktadniki:

[

Zapas material z pomieszezen gospodarczych,
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) Srodki pieni¢zne w kasie,
) Druki scistego zarachowania
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Materialy samorzadow wsi
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 2 grudnia 2013r do 15 stycznia
2014 r

2. Inwentaryzacja roczna metoda weryfikacji przez poréwnanie danych w ksiegach

rachunkowych 7z danymi wynikajgcymi z dokumentéw 1 werytikacji pelnej wartosci

obejmuje:

1) Grunty,

Naleznosci sporne i watpliwe,
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Rozrachunki z pracownikami,
Rozrachunki publiczne — prawne,

.

)
)
)
)
) Srodki trwate w budowie,
)
)
)

[S2E =Y

Srodki trwate trudno dostepne ogladowi,

~

Warto$ci niematerialne i prawne,

Srodki pieniezne w drodze,

9) Dlugoterminowe aktywa finansowe (np. akcja, udzialy),
10) Fundusze wlasne i fundusze specjalne,
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11) Przvchody przysziveh okreséw,

12) Naleznosé od 0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
13) Pozostatych aktywdw nie objetych spisem z natury i potwierdzeniem sald.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ do 10 lutego 2014 r
3. Inwentaryzacja roczna metoda potwierdzenia obejmuje:

1) érodki pieniezne na rachunkach bankowych, kredyty, pozyczki, naleznosci (z wyjatkiem
naleznosei spornych 1 watpliwych),

2) whasnosci majatkowe powierzone innym kontrahentom.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ do 10 lutego 2014r

§3. Do komisji inwentaryzacyjnej powotuje:

1) Kozakiewicz Ryszard — Przewodniczacy
2) Iwone Wantuch — Zastepce Przewodniczgcego
3) Andzelike Surman — Cztonek

4) Henryka Kuczaka — Cztonek

5) Tomasza Banburg ~ Czlonek

6) Konrad Dobrzanski - Czlonek

7) Matgorzate Fukasiewicz — Czlonek

8) Wande Kwas — Czlonek

9) Karol Ewertowski — Cztonek

10) Irene Starek — Cztonek

11) Darie Droszczak — Cztonek

12) Barbare Bebas — Cztonek

13) Emili¢ Babiak — Cztonek

§4.1. Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikow majatkowych wyznaczam nizej
wymienione zespoly spisowe:

1. Zespol nr 1, w sktad ktorego wehodza:

1) Tomasz Banbura — Przewodniczacy

2) Konrad Dobrzanski — Czlonek
Zespot nr 1 przeprowadzi spis materialow z natury: zapaséw materialdw w
pomieszczeniach gospodarczych Urzedu Miejskiego,
2. Zespdtnr 2. w sktad ktorego wehodza:

1) Matgorzata bukasiewicz — Czlonek

2) Wanda Kwas ~ Czlonek
Zespét nr 2 przeprowadzi spis materiatdéw z natury: srodkow pienigznych w kaste,
drukow  $cistego zarachowania, materialow samorzadéw wsi, materialow na
budowach, pozostatych materiatow.




3. Zespol nr 3, w skiad ktérego wehodza:

Karol Ewertowski - Czlonek

Emilia Babiak — Cztonek

[rena Starek — Czlonek

Dana Droszezak — Cztonek

Barbara Bebas — Czlonek

Zespol nr 3 przeprowadzi:

a) Inwentaryzacje metoda werytikac)t skladnikéw  okreslonych w §2 ust. 2 2z
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wylaczeniem punktu 11 6.

by Inwentaryzacje metodg potwierdzenia sald obejmujaca:  $rodki  pieniezne na
rachunkach bankowych, kredyty i pozyczki, naleznodci (2 wyjatkiem naleznosci
spornych i watpliwych), wlasnosci majatkowych powierzonych innym kontrahentom.

4. Zespotnr 4. w skiad ktorego wehodzy:

) Iwona Wantuch — Cztonek
) Andzelika Surman-Crzlonek
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3) Henryk Kuczak — Cztonek

Zespot nr 4 przeprowadzi:

a) Inwentaryzacje metodg weryfikac)i:

- grunty,

- $rodki trwale trudno dostepne ogladowi.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ do 10 lutego 2014 r
§4.2. osoby powotane na czlonkdow zespolow spisowych ponosza peing odpowiedzialnose 7a
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi zasadami przepisami przeprowadzenic spisu z
natury.
§4.3. Arkusze spisowe ponumerowane wydaje sie za pokwitowaniem przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej. ktéry po zakonczeniu prac zespotéw spisowych zwraca do kasy

niewyvkorzystane egzemplarze.
§4.4. Arkusze spisowe wypehia sie w dwoch egzemplarzach.
§4.5. Sktadniki majatkéw niepetnowartosciowe nalezy wpisac na oddzielnych arkuszach.

§4.6. Zobowigzuje przewodniczacego komis)i inmwentaryzacyjnej do  przeprowadzenia
szkolenia cztonkow komisji i zespoldw spisowych.
§4.7. Zawiesza sie nieobecnosct wszystkich pracownikow materialnie odpowiedzialnych,

cztonkow komisji 1 zespotow spisowych na okres przeprowadzenia spisu z natury.




§4.8. Po  zakonczeniu _ czynnosci inwentaryzacyjnych  przewodniczgcy — komisji
inwentaryzacyjnej  sktada niezwlocznie  skarbnikowi sprawozdanie z  przebiegu

inwentaryzacji.

§4.9. Za sprawny. terminowy i prawidlowy przebieg inwentaryzacji odpowiedzialny jest

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
§4.10. Integralng czes¢ zarzgdzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie 7 dniem podjecia.




