H =, i WA S
URZAD MIEJSKI
w Nowogra Bobrzanskim

L. 3 1
66-010 Nowograrc zanski
tel

962-64 OGLOSZENIE

NIP 929-10-04-328, Reg 6775

o naborze kandydatéw na wolne stanowisko pracy
- REFEERENT W REFERACIE PLANOWANIA I FINANSOW
w wymiarze: jednego etatu
w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzie Bobrzanskim

Zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 ze zm.) o gt a s za m nabér kandydatéw na wolne
stanowisko urzednicze : referent w referacie planowania i finanséw w Urzedzie Miejskim
w Nowogrodzie Bobrzarskim.
1. Wymagania niezbedne:
a. wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,
b. co najmniej roczny staz pracy w ksiggowosci,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

e o

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych,

e. niekaralno$¢ za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia,
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

f. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

g. nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a. do$wiadczenie zawodowe w administracji publicznej zakresie
ewidencji i windykacji optat lokalnych,

b. bardzo dobra znajomosé obstugi komputera w zakresie pakietow
biurowych (Word, Excel) oraz finansowo-ksiggowych,

c. znajomos$é i umiejetnos¢ praktycznego zastosowania ustawy o
finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz ordynacji
podatkowej i przepisow wykonawczych do tych ustaw,

d. znajomos¢ i umiejetnosé praktycznego zastosowania kodeksu
postepowania administracyjnego i cywilnego,

e. rzetelnosé, terminowosé, zdolnosé do analitycznego myslenia,

f. umiejetno$¢ pracy w zespole.



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
ksiegowanie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
b. windykacja naleznosci z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi
zastepstwo w wykonywaniu obowigzkéw kasjera Urzedu Miejskiego,
d. inne zadania zlecone przez kierownika referatu planowania i finansow
Jub Skarbnika Gminy.
4. Wymagane dokumenty:
zyciorys wraz z opisem dotychczasowej pracy zawodowej,
b. list motywacyjny,
c. kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
staz pracy i kwalifikacje,
d. os$wiadczenia: ,
- 0 korzystaniu z pelni praw publicznych,
- 0 niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie,
- 0 braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym
stanowisku,
- 0 prowadzeniu lub nie prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej,
e. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.
Uwaga: druk kwestionariusza osobowego oraz os$wiadczenia o niekaralnosci jest dostgpny

w BIP Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobranskim (www.bip.nowogrodbobrz.pl)

Wymagane dokumenty z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: referent
w referacie planowania i finanséw nalezy sklada¢ w  siedzibie Urzedu, pocztg
elektroniczng e-mail: now.bobrzum@postpl w przypadku posiadania  podpisu
elektronicznego lub poczta na adres:

Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzanskim

ul. J. Stowackiego 11,

66-010 Nowogrod Bobrzanski
w terminie do dnia 31.12.2013 roku . Aplikacje, ktére wplyng po w/w terminie nie bedg
rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej BIP oraz na
tablicach informacyjnych przy ul. J. Stowackiego 11.

Wymagane dokumenty wymienione w pkt.4 aib powinny by¢ opatrzone klauzula:

WWyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dn.29.08.1 997
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 v. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawq z dnia
21 listopada2008r o pracownikach samorzgdowych ( Dz.U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 ze

OF . M W,

Zm.). rr




