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OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO KORDYNATORA/KI W
PROJEKCIE

W zwiazku z realizacja projektu ,Rozwiimy skrzydta - II edycja” wspotfinansowanego
przez Unie Europejska, w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego - IX Rozwéj wyksztalcenia 1 kompetencji w regionach
- Dziatanie: 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych §wiadczonych w systemie o$wiaty - Podziatanie: 9.1.2 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych ucznidéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie roznic
w jakosci ustug edukacyjnych, realizowanego w okresie 1 wrzesnia 2013 r. - 31 sierpien 2014
roku, Dyrektor Szkoty Podstawowej w Dragowinie

oglasza nabér na stanowisko:
Koordynatora/ki projektu ,,Rozwinmy skrzydta - II edycja”

Opis stanowiska koordynatora/ki (zakres zadan):

Do podstawowych obowiazkéw koordynatora naleze¢ bedzie kierowanie wykonaniem
projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego.

Koordynator zobowiazany jest do realizacji zadan zapewniajacych prawidtowe wykonanie
projektu w szczegblnosci:

1. Zarzadzanie 1 nadzér nad prawidtows realizacja projektu zgodnie z wymogami PO KL,
wnioskiem o dofinansowanie i zawarta umowa o dofinansowanie oraz innymi przepisami.

2. Planowanie dziatahi pozwalajacych na osiagniecie zaplanowanych rezultatéw i produktéow
(pomiar wskaznikow i1 produktéw projektu). Analiza danych dotyczacych zaktadanych we
wniosku wskaznikoéw, nadzor nad ich osiaganiem zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinan-
sowanie projektu.

3. Koordynacja pracy personelu projektu i wykonawcoéw zewnetrznych

4. Prowadzenie bazy PEFS.

5. Opracowywanie i zatwierdzanie dokumentow projektowych: regulaminéw, procedur
(np. regulamin rekrutacji, rachunki do umow, karty czasu pracy, zestawienia zrealizowa-
nych godzin dydaktycznych).

6. Kontrola przebiegu rekrutagji.

7. Sporzadzanie 1 prowadzenie dokumentacji merytorycznej projektu (w wersji
elektronicznej i papierowej).

8. Opracowanie materialow informacyjno-promocyjnych projektu

9. Promowanie projektu i upowszechnianie osiagnietych rezultatow zgodnie z dokumentacja
programowa, umowa oraz wnioskiem projektowym.

10. Nadzor ustugodawcow.

11. Sprawozdawczos¢ projektu, w tym wspotpraca z Instytucja Posredniczaca oraz
przygotowanie wnioskéw o ptatno$¢ (m.inn. biezace kontakty, udzielanie wyjasnien,
przygotowywanie dokumentacji na potrzeby kontroli).

Biuro projektu

Szkola Podstawowa w Dragowinie A Lubuskie
ul. Lipowa 24, 66-010 Nowogrdd Bobrzanski

el/fax 068 321 64 30, e-mail: spdragowina @wp.pl
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego
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12. Przygotowanie 1 przeprowadzenie szkolenia z zakresu rownosci szans, w tym ptci.

13. Nadzér nad wydatkami (m.inn. zarzadzanie rzeczowe). Dokonywanie zakupéw w ra-
mach projektu zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa

14. Nadz6r nad przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentac]l pro]ektowe]

15. Opracowanie, modyfikacja harmonograméw zajeé, planu testéw i egzamindw.

16. Prowadzenie ewidencji czasu pracy wszystkich osob pracujacych w projekcie.

17. Aktualizacje wniosku o dofinansowanie.

18.Przestrzeganie procedur zwiazanych z realizacja projektu 1 wykonywanie innych zadaf
wynikajacych z potrzeby prawidlowego zrealizowania projektu

19. Wspotpraca z dyrektorem szkoty w zakresie realizacji projektu

Wymagania niezbedne:

» Obywatelstwo polskie;

» Pelna zdolnos¢ do czynnosci cywilno- prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych;

> Niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie;

» Nie toczy sie przeciwko niemu postgpowanie karne i skarbowe,

» Wyksztalcenie wyzsze magisterskie o kierunku pedagogicznym;

» Znajomos¢ ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego, ustawy o Finansach
Publicznych, ustawy Prawo Zamoéwien  Publicznych, dokumentéw
programowych zwigzanych z realizacja projektéw z ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki;

» Doswiadczenie w rozliczaniu projektow (petnienie funkcji koordynatora/ki lub
asystenta  koordynatora/ki  projektu  lub  kierownika/czki  projektu)
finansowanych z Unii Europejskiej w ramach EFS w ramach Priorytetu IX i
realizowanych przez JST, lub jednostki organizacyjne JST - wymagane minimum
jednoroczne w ciagu ostatnich 5 lat

» Znajomos$¢ specyfiki funkcjonowania szkolty podstawowej oraz przepisow
regulujacych jej funkcjonowanie (ustawa o systemie oswiaty, Karta Nauczyciela),

» Gotowosci podjecia pracy od wrzesnia 2013 do sierpnia 2014

Dodatkowe wymagania:

» Samodzielnosci w dziataniu, odpowiedzialnosci, kreatywnosci, fatwosci w
nawigzywaniu i utrzymywaniu kontaktow, terminowosci, dobrej organizacji
czasu pracy, skrupulatnosci, odpornosci na stres i umiejetnosci dziatania pod
presja czasu
umiejetnos¢ obstugi komputera (Excel, Word);
tatwos¢ pisania i swoboda wypowiedzi;
zaangazowanie w wykonywane dzialania;
umiejetnos¢ konstruktywnego rozwiazywania problemow.

YV VY

Wymagane dokumenty:
> CV 1list motywacyjny;

Biuro projektu

Szkola Podstawowa w Dragowinie A Lubuskie
ul. Lipowa 24, 66-010 Nowogrdd Bobrzanski

el/fax 068 321 64 30, e-mail: spdragowina @wp.pl
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego
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> Kwestionariusz osobowy;

> Kserokopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, potwierdzone wiasno-
recznym podpisem,

> Kserokopia dowodu osobistego, potwierdzona wlasnorgcznym podpisem,

> Oswiadczenie kandydata, ze posiada petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych,

> OSwiadczenie kandydata, ze nie byl karany za przestepstwo popelnione

umyslnie,

Oswiadczenie, ze nie toczy sie przeciwko niemu postgpowanie karne i skarbowe,

> OSwiadczenie o petnieniu funkcji kierowniczej w projekcie (koordynatora/ki lub
asystenta  koordynatora/ki  projektu  lub  kierownika/czki  projektu),
finansowanym z Unii Europejskiej w ramach EFS w ramach Priorytetu IX 1
realizowanym przez JST, lub jednostki organizacyjne JST (prosimy o wyrazne
wskazanie tytutéw, tematyki 1 wartosci realizowanych przez kandydata
projektow oraz stanowisk, na jakich kandydat byl zaangazowany w danym
projekcie oraz okres zajmowania danego stanowiska)

> OSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;

Y

Forma zatrudnienia: z wybrana osoba zostanie podpisana umowa o prace na % etatu-
godziny pracy dostosowane do godzin pracy Szkoty Podstawowej w Dragowinie.
Wynagrodzenie: finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego ujetych w budzecie projektu ,Rozwinmy skrzydta - II edycja”

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Nabor na stanowisko koordy-
natora/ki projektu Rozwinmy skrzydta - II edycja”, osobiscie w sekretariacie Szkoty Pod-
stawowej w Dragowinie, ul. Lipowa 24 w godzinach od 07:00 do 14:00 lub wystaé na adres
Szkota Podstawowa w Dragowinie, ul. Lipowa 24, 66-010 Nowogrdd Bobrzanski (liczy sie
data wptyniecia dokumentéw do Szkoty Podstawowej w Dragowinie). Oferty uwaza sie za
dostarczone w terminie, jezeli wptynety na ww. adres do dnia 16.09.2013 roku do godz.
13:00.

Oferty, ktore wptyna po uplywie wyzej wymienionego terminu nie beda rozpatrywane. Na-
destanych ofert nie zwracamy. Zastrzegam mozliwos¢ odwotania konkursu bez podania
przyczyn. Oferty, ktore nie beda zawieraly wszystkich wymaganych dokumentéw nie beda
brane pod uwage przy wyborze koordynatora/ki.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi osobami telefonicznie.
Prosimy o zamieszczenie w dokumentach nastepujacej klauzuli:
"Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Szkote Podstawowa w Dragowinie moich danych

osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 27.08.1997r. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 923 ze zm.

Biuro projektu

Szkola Podstawowa w Dragowinie A Lubuskie
ul. Lipowa 24, 66-010 Nowogrdd Bobrzanski

el/fax 068 321 64 30, e-mail: spdragowina @wp.pl
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego
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Dodatkowo wyrazam zgode na umieszczenie moich danych zawartych w ofercie pracy w
bazie rekrutacyjnej Szkoty Podstawowej w Dragowinie w przypadku zawarcia w nich
danych w zakresie szerszym niz wymagany przepisami Kodeksu pracy oraz w sytuacji, gdy
kandydat chce, aby dane zostaly umieszczone w bazie rekrutacyjne;."

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Szkote Podstawowa w
Dragowinie, w celu realizacji projektu ,Rozwinmy skrzydla - II edyga”
wspolfinansowanego ze srodkow UE w ramach EFS”.

Biuro projektu

Szkola Podstawowa w Dragowinie A Lubuskie
ul. Lipowa 24, 66-010 Nowogrdd Bobrzanski

el/fax 068 321 64 30, e-mail: spdragowina @wp.pl
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego




