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Nowogrodu Bobrzanskiego

ul.

Slowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski

w

Zarzadzenie Nr 35/2017
Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego

z dnia 9 maja 2017 r.

sprawie: zmiany Zarzgdzenia Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego nr 37/2012 z

dnia 10 sierpnia 2012 r.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoS$ci (tekst

jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz.1047 ze zm.) w oparciu o Rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 6 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla

budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzgdowych zaktadow budzetowych oraz panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej

Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku nr 2 do Zarzadzenia nr 37/2012 Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego z

dnia 10 sierpnia 2012 r. w sprawie dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci dla Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim wprowadza sig¢

nastgpujace zmiany:

1. W Rozdziale II: Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych i przetwarzania danych pkt
11 otrzymuje brzmienie:

,,Wykaz programoéw wykorzystywanych w ewidencji ksiggowej”

Lp.

Nazwa i opis programu Wersja Data
wprowadzenia

do eksploatacji

2 3 4

Budzet — ksiggowo$¢ budzetowa z planowaniem — umozliwia | 2016.16.511.16.603 01.06.2016
ksiggowanie dokumentow dotyczacych wszystkich dochodow,
wydatkow, kosztow i przychodow, naleznosci i zobowigzan
wg Zaktadowego Planu Kont, tworzenie szczegdtowych
planéw dochodéw i wydatkéw w petnej klasyfikacji

budzetowej i ich zmian w trakcie roku




Podatki — system wymiaru podatkow lokalnych od osob
fizycznych zawiera wszystkie dane dotyczgce nieruchomosci
{ whascicieli nieruchomosci, ewidencja prowadzona jest dla
poszczeg6lnych podatnikow wedtug tytutow podatkéw (rolny,
le$ny, od nieruchomoéci, naliczanie podatku na

poszczegolnych kontach, wystawianie decyzji)

2017.0.0.2.116

17.01.2017

JGU- system wymiaru podatkow lokalnych od osob prawnych
zawiera wszystkie dane dotyczace nieruchomosci i
whascicieli nieruchomosci, ewidencja prowadzona jest dla
poszczegdlnych podatnikow wedtug tytutow podatkow (rolny,
lesny, od nieruchomosci, naliczanie podatku na

poszczegodlnych kontach, wystawianie decyzji)

2017.0.0.2.116

17.01.2017

Uzytkowanie — system ewidencji i wymiaru optat z tytutu
uzytkowania wieczystego — obejmuje dane osobowe
podatnikow, dane zwigzane z dziatkami i optatami,

aktualizacje rat, waloryzowanie optaty rocznej

2017.1.90.12.23

17.01.2017

Auta— system wymiaru podatku od $rodkow transportowych,
dokonywanie wymiary podatku, tworzenie dokumentacji
wymiarowej, prowadzenie kont kart kontowych facznie z

biezacym ksiggowaniem

2017.1.1.1.101

17.01.2017

OPLOK- system ksiggowosci podatkow i optat obejmuje
dane o podatnikach, naleznosciach, przyznanych ulgach,

salda, przypisy i odpisy

2016.160.901.160.922

17.01.2017

KSGZOB- system ksiggowosci podatkow i optat lokalnych
umozliwia ksiggowanie wg poszczegolnych podatnikow i
podatkow (optat), zarzadzanie windykacja — wystawianie
tytutow, ewidencjonowanic i rozliczanie upomnien i tytutow

wykonawczych

2017.1.3.101.1229

17.01.2017

Kasa — system obstugi kasy Urzedu obejmuje: ewidencjg
kompleksowgq obstugi gotowkowej w Urzedzie, drukowanic

pokwitowan, sporzadzanie raportu kasowego

2017.1.3.101.1229

17.01.2017

Przelewy — program do wydrukow przelewow i blankietow

wptat

2014.2.13.1216.1002

02.10.2014

10.

Dzierzawy — system ewidencji i wymiaru dzierzaw

czasowych, obejmuje rowniez umowy najmu i uzyczenia

2017.1.59.12.23

17.01.2017

Rejestr VAT — wystawia dokumenty sprzedazy oraz
rejestrujgce dokumenty zakupu podlegajace ustawie o podatku
od towardéw i ustug. Tworzy zestawienia oraz deklaracje VAT

— 7 potrzebne do rozliczenia podatku VAT

2017.2.85.1.9

13.02.2017

12.

UPK-uniwersalny program ksi¢gujacy automatyczne

2017.1.0.4.103

17.01.2017




wezytywanie i ksiggowanie wyciggéw bankowych

13. | Czynsze — rejestrowanie i rozliczanie czynszow 2017.170.102.170.111 | 17.01.2017

14. | Egzekucje — wystawianie tytutéw wykonawczych —licencja 2017.1.1.3.113 17.01.2017
gratisowa

15. | Kadry i ptace — obejmuje dane kadrowe i szczegdtowo 2.67c 18.04.2017

konfigurowalne sktadniki ptacowe, ewidencj¢ wynagrodzen i

potracen, tworzenie i naliczanie listy ptac

16. | Ewidencja $rodkow trwatych i wyposazenia —umozliwia 2.38i 21.12.2016
prowadzenie kartotek srodkow trwatych, automatyczne
umarzanie (i amortyzacj¢), ewidencjg ,,pozostatych srodkow

trwatych” w ukfadzie ilosciowym i warto$ciowym

17. | Platnik — zapewnia petng obstuge dokumentow 10.01.001 2014

ubezpieczeniowych i wymiang informacji z ZUS

18. | eM@ndat — kompleksowe oprogramowanie ewidencji 2.1.1.9 31.08.2015

mandatow wersja Enterprise

Zmiany wersji oprogramowania wynikajace z udoskonalenia programéw, jak rOwniez
bedace konsekwencja zmian przepisow prawnych, nie wymagajg aktualizacji kolumny 3 14.

Szczegbtowe opisy procedury uzytkowania programoéw znajduja si¢ na stronach
internetowych wtadcicieli programow tj. poz. 1 do poz. 14: Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Sp. j. 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/24, poz.
15 i 16: Zaklad Systeméw informatycznych SIGID Sp. z o0.0., 60-195 Poznan,
ul. H. Januszewskiej 1, poz. 18: em software s.c. 97-500 Radomsko, ul. Starowiejska 69/5.

Bezposredni nadzor merytoryczny w zakresie obstugi programéw wymienionych
w punktach od 1 do 14 tabeli sprawuje firma TER - COM Ustugi Informatyczne — Bogdan
Terpitowski z siedzibg w Zielonej Gorze ul. Dekoracyjna 3/12, 65-021 Zielona Gora,
na podstawie zawartych umow aktualizowanych corocznie.

Dokumentacje poszczegdlnych programéw zawierajace opis systemu  przetwarzania
danych, zakres i zasady funkcjonowania, ochrony danych znajdujg si¢ na odpowiednich
stanowiskach pracy.

Oprogramowanie serwera: WINDOWS SERVER 2008 R2 STANDARD, ktory zostat
wprowadzony 2 stycznia 2012 r. Oprogramowanie stacji roboczej: MS: WINDOWS 10,
WINDOWS 7.

Kazde stanowisko wyposazone w komputer posiada aktualng kart¢ udostgpnionego
sprzgtu i oprogramowania.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. e
BURMISTRZ

3 mgr Pofvets erzwiak




