Zarzadzenie Nr 108/2016
Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego

Z dnia 15 listopada 2016r.

SK.0050.108.2016.JK

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2016r. poz.1047), stosownie do postanowien Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 42/2012 Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego z dnia 10
sierpnia 2012r., zarzadza sig:

§1.

Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow wg danych na 31.12.2016r.

§2.

1. Inwentaryzacja roczna metoda spisu z natury obejmuje nastepujace sktadniki:

1)
2)

3)
4)
5)

Zapas materialdw w pomieszczeniach gospodarczych,

Srodki pienigzne w kasie, akcje, obligacje i inne papiery warto$ciowe o postaci
materialnej,

Druki $cistego zarachowania,

Materialy samorzadow wsi,

Sktadniki aktywow znajdujace si¢ w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzie
Bobrzanskim, bedace wlasnos$ciag innych jednostek.

2. Inwentaryzacja roczna metoda weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach

rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw i weryfikacji pelnej wartosci
obejmuje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Grunty

Srodki trwate w budowie

Srodki trwate trudno dostgpne ogladowi,

Nalezno$ci ( w tym w tym sporne 1 watpliwe) 1 zobowigzania,
Rozrachunki z pracownikami,

Rozrachunki publiczno-prawne,

Warto$ci niematerialne i prawne

Srodki pieniezne w drodze,

Fundusze wtasne i fundusze specjalne,

10) Przychody przysztych okresow,
11) Naleznos$ci od 0sob nie prowadzgcych ksigg rozrachunkowych,
12) Pozostate aktywa i pasywa nie obj¢te spisem z natury i potwierdzeniem sald.



3. Inwentaryzacja roczna metodg potwierdzania sald obejmuje:

1) Srodki pienigzne na rachunkach bankowych, kredyty, pozyczki, obligacje w
postaci zdematerializowanej, naleznos$ci (z wyjatkiem nalezno$ci spornych i
watpliwych),

2) Wtasnosci majatkowe powierzone innym kontrahentom,

3) Dtugoterminowe aktywa finansowe (np. udziaty).

§3.

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Iwona Prokop-Przewodniczgca,
2. Andzelika Surman- Zastgpca Przewodniczacego.

§4.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ zespoty spisowe:

1. Zespotnr 1., w sktad ktérego wchodza:
1) Tomasz Banbura- Przewodniczacy,
2) Konrad Dobrzanski- Cztonek.

Zespot nr 1. przeprowadzi inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury: zapasOw materiatow w
pomieszczeniach gospodarczych Urzedu Miejskiego, sktadnikow aktywow znajdujacych sie
w Urzedzie Miejskim, bedacych wtasnoscig innych jednostek.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ do 15 stycznia 2017 r.

2. Zespo6t nr 2., w sktad ktorego wehodza:
1) Wanda Kwas- Przewodniczaca,
2) Patrycja Koszela- Cztonek.

Zespot nr 2. przeprowadzi inwentaryzacje metoda spisu z natury: srodkow pieni¢znych kasie,
akcji, obligacji innych papieréw wartoSciowych postaci materialnej, drukow S$cistego
zarachowania, materialow samorzadéw wsi, materialdw na budowach, pozostalych
materialow.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ do 15 stycznia 2017 r.

3. Zespo6t nr 3., w sktad ktoérego wchodza:
1) Irena Starek- Przewodniczaca,
2) Emilia Babiak- Cztonek.

Zesp6t nr 3. przeprowadzi inwentaryzacj¢ metoda potwierdzenia sald: srodkow pienig¢znych
na rachunkach bankowych, kredytow, pozyczek, obligacji w postaci zdematerializowane;j,
nalezno$ci (z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych), dtugoterminowych aktywow
finansowych (udziatow), wtasnosci majatkowych powierzonych innym kontrahentom.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ do 30 stycznia 2017 r.
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4. Zesp6tnr 4., w sktad ktérego wchodza:
1) Daria Droszczak- Przewodniczaca,
2) Dorota Michalska- Cztonek.

Zespot numer 4. przeprowadzi inwentaryzacj¢ metodg weryfikacji: naleznosci (W tym w tym
spornych i watpliwych) i1 zobowiazan, rozrachunkéw z pracownikami, rozrachunkéw
publiczno-prawnych, wartosci niematerialnych i prawnych, srodkéw pieni¢znych w drodze,
funduszy wiasnych i funduszy specjalnych, przychodéw przysztych okreséw, naleznosci od
0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych, pozostatych aktywdéw i pasywow nie objetych
spisem z natury i potwierdzeniem sald.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ do 15 lutego 2017 r.

5. Zespo6t nr 5., w sktad ktorego wehodza:
1) Milena Karczewska-przewodniczaca,
2) Bartosz Taryma- Cztonek.

Zespot nr 5. przeprowadzi inwentaryzacje metoda weryfikacji: srodkow trwatych w budowie,
srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi.

6. Zespo6t nr 6., w ktorego sktad wehodza:
1) lwona Wantuch- Przewodniczaca,
2) Henryk Kuczak- Zast¢pca Przewodniczacego,
3) Mieczystaw Lis- Cztonek.

Zespot nr 6. przeprowadzi inwentaryzacje metoda weryfikacji: gruntow.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ do 30 stycznia 2017r.

§5.

1. Osoby powolane na czlonkéw zespotdéw spisowych ponosza pelng odpowiedzialnos¢
za wlasciwe oraz zgodne 2z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji.

2. Arkusze z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy przekaza¢ Przewodniczacej
Komisji Inwentaryzacyjnej niezwlocznie po zakonczeniu czynno$ci spisowych, nie
pozniej jednak niz w terminie trzech dni od jej zakonczenia.

§6.

Arkusze spisowe ponumerowane wydaje si¢ za pokwitowaniem przewodniczagcemu komisji
inwentaryzacyjnej, ktory po zakonczeniu prac zespotow spisowych zwraca do kasy
niewykorzystane egzemplarze.

§7.

Arkusze spisowe wypetnia si¢ w dwoch egzemplarzach.



§8.

Sktadniki majatkéw niepetnowartosciowe nalezy wpisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§9.

1. Przed przystgpieniem do inwentaryzacji zespoly spisowe i czltonkowie komisji
inwentaryzacyjnej zobowigzani s3 do uczestnictwa w szkoleniu, ktére zostanie
przeprowadzone przez Skarbnika Gminy.

2. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej sklada niezwlocznie Skarbnikowi sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji, najpozniej do 18 lutego 2017 r.

3. Sprawy zwigzane z przeprowadzeniem inwentaryzacji wymagajace uzyskania opinii,
wyjasnienia lub stanowiska, nalezy niezwlocznie zglasza¢ Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej lub Skarbnikowi.

§10.

W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji- spisu z natury- pracownikom materialnie
odpowiedzialnym, cztonkom komisji i zespolow spisowych beda udzielane urlopy i
zwolnienia tylko w ramach zatwierdzonego planu urlopow na rok 2016 oraz w sytuacjach
szczegoblnie uzasadnionych.

§11.

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg inwentaryzacji odpowiedzialna jest
przewodniczaca komisji inwentaryzacyjne;.

§12.
Integralng cz¢$¢ zarzadzenia stanowi instrukcja przeprowadzenia inwentaryzacji.
§13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Nowogrodu Bobrzanskiego

/-/mgr Pawet Mierzwiak



