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Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego

z dnia ..o pazdziernika 2015 r.

SK.0050.121 2015.0K

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji majatku gminy w formie spisu z natury

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (tekst jedn.
Dz. U. z 2013 1. poz. 330 ze zm), stosownie do postanowien Instrukcji inwentaryzacyjnej
zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 42/2012 Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego z dnia
10 sierpnia 2012 r., zarzadza si¢:

§ 1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji pelnej sktadnikow majgtkowych w:

1. Urzedzie Miejskim, w tym w przynaleznych budynkach i pomieszczeniach

2. Swietlicach wiejskich, remizach OSP, garazach, sali rehabilitacyjnej, W gimnazjum,
placowkach oswiatowych, domach przedpogrzebowych, cmentarzach, stadionach,
boiskach, placach zabaw.

§ 2.
Rodzaj inwentaryzacji - roczna petna, metodg spisu z natury.
§3.
Powoluje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Iwona Prokop — Przewodniczaca
2. Wanda Kwas — 7-ca Przewodniczacego
3. Ewelina Sawicka — Cztonek
§ 4.

Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych wyznaczam zespoly spisowe:

1. Zespot I, w sklad ktorego wehodza:
1) Andzelika Surman — Przewodniczacy
2) Matgorzata Lukasiewicz — Cztonek,

do obowigzkéow ktorego nalezy przeprowadzenie spisu obejmujacego budynek Urzedu
Miejskiego (wszystkie pomieszczenia) 1 garaze, srodki trwate poza budynkiem Urzedu -
miejskiego, materiaty i zapasy. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ do 15 stycznia 2016 1.



2. Zespbt 11, w skiad ktorego wchodza:
1) Jozef Cichowicz — Przewodniczacy

2) Lis Mieczystaw — Czlonek

do obowigzkow ktorego nalezy przeprowadzenie spisu obejmujacego: Ochotnicze Straze
Pozarne — $rodki trwate, materialy i zapasy — OSP Nowogrod Bobrzanski, OSP Kotowice,
OSP Kaczenice, OSP Niwiska, OSP Dragowina, OSP Urzuty, OSP Wysoka. Inwentaryzacj¢
nalezy przeprowadzi¢ do 15 stycznia 2016 1.

3. Zesp6t 11, w skiad ktérego wehodzag

1) Iwona Wantuch — Przewodniczgcy
2) Malgorzata Zalejko — Czlonek
3) Patrycja Koszela - Czionek

do obowigzkow ktorego nalezy przeprowadzenie spisu obejmujgcego spis $rodkow trwatych
(poza budynkami i budowlami) i rzeczowych aktywow obrotowych na terenie sotectw:
Biatowice, Bogaczow, Ciesz6w, Dobroszow Maty, Dobroszow Wielki, Dragowina,
Kaczenice, Klepina, Kotowice, Krzewiny, Krzywa, Lagoda, Niwiska, Pierzwin, Podgorzyce,
Przybymierz, Skibice, Sterkow, Urzuty, Wysoka. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ do
15 stycznia 2016 1.

4, Zespot IV, w sktad ktorego wehodza:
1) Maria Pawlowska — Przewodniczacy
2) Danuta Fraczak — Czionek

do obowigzkow ktorego nalezy przeprowadzenie spisu obejmujgcego spis $rodkow trwatych,
materialow 1 zapasow bedacych w uzytkowaniu: Zespothu Szkolno - Przedszkolnego, Szkoty
Podstawowej w Niwiskach, Szkoty Podstawowej W Dragowinie, Gimnazjum w Nowogrodzie
Bobrzanskim, Sali rehabilitacyjnej- Fizjo.med Dorota Fornalczyk, Domu Kultury.
Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ do 15 stycznia 2016 1.

5. Zespdt V, w sktad ktorego wchodza:
1) Tomasz Bahbura —Przewodniczacy
2) Konrad Dobrzanski - Cztonek

do obowigzkéw ktorego nalezy przeprowadzenie spisu obejmujacego:

a) Srodki pienigzne, czeki, druki $cistego zarachowania,
b) Budynki, budowle na terenie Gminy,

c) Majatek obcy bedgcy W uzytkowaniu Gminy

d) Srodki transportowe z2 wylgczeniem pozarniczych.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ dla zadania ,,a” na dzief 31.12.2015 r. dla zadania 07
i, cli,d”w terminie do 15 stycznia 2016 1.



6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald wyznacza sig zespol
VI, w sklad ktorego wechodza:
1) Irena Starek — Przewodniczaca
2) Emilia Babiak — Czlonek

do obowigzkow ktorego nalezy przeprowadzenie spisu obejmujacego inwentaryzacjg Srodkow
pieni¢gznych na rachunkach bankowych, kredyty i pozyczki, obligacje w postaci
zdematerializowanej, naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych) udzialy
finansowe, wiasnosci majatkowych powierzonych innym kontrahentom. Inwentaryzacje
nalezy przeprowadzi¢ do 30 stycznia 2016 1.

§7.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg weryfikacji poprzez poréwnanie danych
w ksiegach  rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentow bedacymi podstawg
zapisow i weryfikacji petnej warto$ci wyznacza si¢ zespoty spisowe:

1. Zespot VII w sklad ktérego wehodza:
1) Milena Karczewska — Przewodniczaca
2) Malgorzata Juszczak — Cztonek

do obowigzkéw ktorego nalezy przeprowadzenie spisu obejmujgcego inwentaryzacjg:
inwestycji (srodkéw trwatych w budowie) rodkow trwatych trudno dostgpnych ogladowi.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ do 30 stycznia 2016 .

2. Zesp6t VIII w sklad ktorego wehodza:

1) Henryk Kuczak — Przewodniczacy
2) Joanna Powchowicz — Z-ca Przewodniczacego
3) Marta Swigtkowska — Czionek

do obowigzkow ktorego nalezy przeprowadzenie spisu obejmujgcego inwentaryzacje gruntow
i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ do
30 stycznia 2016 1.

3. Zesp6l IX w skiad ktorego wehodza:
1) Daria Droszczak — Przewodniczaca
2) Marta Karczewska — Czlonek

do obowigzkéw ktorego nalezy przeprowadzenie spisu obejmujacego inwentaryzacje:
wartodei niematerialnych i prawnych, naleznosci spornych i watpliwych rozrachunkow
z pracownikami, rozrachunkéw publiczno-prawnych, érodkéw pienieznych w drodze,
funduszy whasnych, funduszy specjalnych, rozliczef miedzyokresowych, naleznoéci od osob
fizycznych nieprowadzacych dzialalnoéci gospodarczej, naleznosci wobec kontrahentow,
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ktorzy prowadza dziatalno$¢ gospodarcza, ale nie prowadzg ksiag rachunkowych, pozostatych
aktywow i pasywow niewymienionych w Zarzadzeniu a dla ktorych prowadzone s3 ksiegi
rachunkowe. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ do 30 stycznia 2016 1.

§ 8.

1. Osoby powotlane na czlonkéw zespoléw spisowych ponosza petna odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31 grudnia 2015 .
3. Terminy wskazane w niniejszym zarzadzeniu sg nieprzekraczalne i nie podlegaja zmianie.

4. Arkusze z przeprowadzone] inwentaryzacji nalezy przekazaé Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej niezwlocznie po zakonczeniu czynnosci spisowych, nie pozniej jednak niz
w terminie trzech dni od jej zakonczenia.

§9.

Arkusze spisowe ponumerowane wydaje si¢ za pokwitowaniem przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej, ktory po zakoficzeniu prac zespotow spisowych zwraca do kasy
niewykorzystane egzemplarze.

§ 10.
Arkusze spisowe wypelnia sie w dwoch egzemplarzach.
§11.
Skiadniki majatkow niepetnowartosciowe nalezy wpisa¢ na oddzielnych arkuszach.
§12.

1. Przed przystapieniem do inwentaryzacji zespoly spisowe 1 czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnej zobowigzani sg do uczestnictwa w  szkoleniu, ktore zostanie
przeprowadzone przez Skarbnika Gminy.

2. Skarbnik wyznaczy pracownika odpowiedzialnego za pisemne powiadomienie jednostek,
ktore sa whascicielami lub administratorami aktywow przekazanych przez Gmine, o terminie
przeprowadzenia inwentaryzacji.

3. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
sklada niezwlocznie Skarbnikowi sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji, najpézniej do
10 lutego 2016 1.

4. Sprawy zwigzane Z przeprowadzeniem inwentaryzacji wymagajace uzyskania opinii,
wyjasnienia lub stanowiska, nalezy niezwlocznie zgtaszac Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej lub Skarbnikowi.



§13.

W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji — spisu z natury - pracownikom materialnie
odpowiedzialnym, czlonkom komisji 1 zespolow spisowych beda udzielane urlopy
i zwolnienia tylko w ramach zatwierdzonego planu urlopéw na rok 2015 oraz w sytuacjach
szczegolnie uzasadnionych.

§14.

Za sprawny, terminowy i prawidiowy przebieg inwentaryzacji odpowiedzialna  jest
przewodniczaca komisji inwentaryzacyj nej.

§15.
Integralng czg$¢ zarzadzenia stanowi instrukcja przeprowadzenia inwentaryzacji.
§16.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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