Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 11

OSWIADCZENIE O POWROCIE OSOBY ROZWIEDZIONEJ
DO NAZWISKA, KTORE NOSILA PRZED ZAWARCIEM
MALZENSTWA, SKLADANE PRZED KIEROWNIKIEM USC

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy
1. Wniosek (do pobrania na miejscu)
2. Koniecznie jest przedstawienie dowodu osobistego (do wgladu)lub innego dokumentu ze zdjeciem, ktérym mozna potwierdzi¢
tozsamo$¢ osoby.
3. Prawomocny wyrok sgdowy o rozwigzaniu matzenstwa.
4.  Odpis skrocony aktu matzenstwa (w wypadku, gdy osoba zainteresowana zawierata zwigzek matzenski w innym Urzedzie Stanu
Cywilnego).

Warunki dodatkowe
Oswiadczenie mozna ztozy¢ w ciggu trzech miesiecy od daty uprawomocnienia sie orzeczenia rozwodu matzonek, ktdry wskutek zawarcia
zmienit swoje nazwisko.

Forma zatatwienia sprawy
Przyjecie o$wiadczenia strony do protokotu.

Termin zatatwienia sprawy
Niezwlocznie.

Optaty
e 11 ztw kasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzarskim
BS Zagan o/Nowogrod Bobrzarski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy.

Podstawa prawna
e Art. 59 Ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. kodeks rodzinny i opiekunczy (DU Nr 9, poz.59 z 1964r. z pdzniejszymi zmianami)

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 12

OSWIADCZENIE O NADANIU DZIECKU NAZWISKA MEZA
MATKI, SKLADANE PRZED KIEROWNIKIEM USC

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcow
1. Wniosek (do pobrania na miejscu)
2. Dowody osobiste matki dziecka i jej meza.
3. Odpis skrocony aktu matZzefistwa (o ile strony nie zawieraty zwigzku matzenskiego w miejscowym Urzedzie Stanu Cywilnego).

Forma zatatwienia sprawy
Przyjecie o$wiadczenia stron do protokotu.

Termin zatatwienia sprawy
Niezwtocznie

Optaty
* 11 ztwkasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzariskim
BS Zagan o/Nowogréd Bobrzariski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna
o Art. 90 Ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. kodeks rodzinny i opiekuriczy (DU Nr 9, poz.59 z 1975r. z p6zniejszymi zmianami).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 13

OSWIADCZENIE O UZNANIU DZIECKA
SKLADANE PRZED KIEROWNIKIEM USC

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy

1. Wniosek (do pobrania na miejscu)

2. Dowody osobiste rodzicow (do wgladu).

3. Odpis skrécony aktu matzeristwa matki dziecka z adnotacjg o rozwodzie wzglednie odpis skrdcony aktu zgonu wspétmatzonka
(dla kobiet, ktére pozostawaty w zwigzku matzeriskim).

4. Odpis zupetny aktu urodzenia dziecka uznawanego, gdy jego akt urodzenia zostat sporzadzony w innym Urzedzie Stanu
Cywilnego.

5. Zadwiadczenie lekarskie o cigzy kobiety w przypadku uznania dziecka poczetego a jeszcze nie urodzonego.

Forma zatatwienia sprawy
Przyjecie o$wiadczenia strony do protokotu.

Termin zatatwienia sprawy
Niezwiocznie.

Optaty
e 11 ztwkasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzarskim
BS Zagan o/Nowogrod Bobrzarnski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna
e Art. 4344 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. prawo o0 aktach stanu cywilnego (DU Nr 36,p0z.180, z 1986 r. z pdzniejszymi
Zmianami).
e Art. 79 Ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. kodeks rodzinny i opiekuriczy (DU Nr 9, poz.59 z 1975r. z pdzniejszymi zmianami).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 14
REJESTRACJA URODZEN

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy
1. Dowody osobiste rodzicow dziecka (do wgladu).
2. Odpis skrocony aktu matzenistwa rodzicow dziecka o ile nie zawarli zwigzku matzenskiego w miejscowym Urzedzie Stanu
Cywilnego (do wgladu).
3. Zgtoszenie urodzenia noworodka (zaswiadczenie lekarskie). Ustawowy termin zgloszenia — do 14 dni od porodu.

Forma zatatwienia sprawy
Akt urodzenia w ksiegach urodzen

Termin zatatwienia sprawy
Niezwtocznie.

Optaty
Rejestracja urodzenia nie podlega optacie skarbowe;j.

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna

e Art. 40 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (DU Nr 36,p0z.180, z 1986 r. z pézniejszymi
zmianami).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 15
REJESTRACJA ZGONOW

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy

1.
2.
3.

4.
5.

Karta zgonu stwierdzajaca zgon i jego przyczyne, wydana przez lekarza.

Pisemne zgtoszenie prokuratury albo policji, gdy okolicznosci zgonu sg przedmiotem postepowania tego organu.

Koniecznie jest przedstawienie dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem, ktérym mozna potwierdzié¢ tozsamos¢
osoby zgtaszajacej zgon (do wgladu).

Dowdod osobisty osoby zmartej (paszport w przypadku zgonu cudzoziemca).

Dowdod osobisty wspotmatzonka, wzglednie odpis skrocony aktu matzenstwa, gdy osoba zmarta pozostawata w zwigzku
matzenskim.

Forma zatatwienia sprawy
Akt zgonu w ksiegach stanu cywilnego

Termin zatatwienia sprawy
Niezwtocznie.

Optaty
Rejestracja zgonu nie podlega optacie skarbowe;j.

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna

e Art. 64 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (DU Nr 36,p0z.180, z 1986 r. z p6zniejszymi
zmianami).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 16
SPROSTOWANIE AKTOW STANU CYWILNEGO

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy

1. Whniosek (do pobrania na miejscu).

2. Koniecznie jest przedstawienie (do wgladu) dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem, ktérym mozna potwierdzi¢
tozsamo$¢ osoby.

3. Odpis zupetny aktu stanu cywilnego, na podstawie, ktdrego zostanie sprostowany btedny zapis
a) przy prostowaniu aktu urodzenia — odpis zupetny aktu matzenstwa rodzicow, ktérych dane osobowe btednie wpisano
b) przy prostowaniu aktu matzefstwa — odpis zupetny aktu urodzenia osoby, ktérej dotyczy
c) przy prostowaniu aktu zgonu — odpis zupetny aktu matzenstwa osoby, ktorej dotyczy

Forma zatatwienia sprawy
Wydanie decyzji administracyjnej.

Termin zatatwienia sprawy
1. Niezwlocznie.
2. W sprawach skomplikowanych - do miesigca (tryb ustawowy przewiduje maks. 30 dni)
3. Osoby zainteresowane proszone sg 0 zamieszczenie na wniosku nr telefonu w celu powiadomienia, ze decyzja jest gotowa)

Optaty
e 39zt w kasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzariskim
BS Zagan o/Nowogrod Bobrzanski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Lubuskiego w Gorzowie WIkp. za po$rednictwem Kierownika tutejszego Urzedu Stanu Cywilnego w
terminie 14 dni od dnia przyjecia tresci decyzji do wiadomosci.

Podstawa prawna

o Art. 28 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. prawo o0 aktach stanu cywilnego (DU Nr 36,p0z.180, z 1986 r. z p6zniejszymi
Zmianami).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 17

TRANSKRYPCJA ZAGRANICZNYCH AKTOW STANU
CYWILNEGO DO POLSKICH KSIAG

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludno$ci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy

1. Wniosek (do pobrania na miejscu).

2. Dowdd Osobisty (do wgladu), a gdy wnioskodawca jest cudzoziemcem paszport i potwierdzenie zameldowania w rejonie Urzedu
Stanu Cywilnego (karta pobytu do wgladu.

3. Oryginat dokumentu zagranicznego, ktéry ma by¢ wpisany, wzglednie fotokopia potwierdzona przez organ, ktéry sporzadzit akt i
jest uprawniony do wydawania z nich odpiséw wraz z urzedowym ttumaczeniem, dokonywanym przez polskiego ttumacza
przysiegtego.

4. Zaéwiadczenie z USC Warszawa-Srodmiescie i £6dz-Srédmiescie o nieistnieniu w tamt. ksiegach aktu podlegajacego transkrypciji,
o ile akt sporzadzony byt na dawnych terenach Polski, a obecnie znajdujacych sie w granicach pafstw powstatych po ZSRR.

Forma zatatwienia sprawy
Wydanie decyzji administracyjne;.

Termin zatatwienia sprawy
1. Niezwtocznie.
2. W sprawach skomplikowanych - do miesigca (tryb ustawowy przewiduje maks. 30 dni)
3. Osoby zainteresowane proszone sg 0 zamieszczenie na wniosku nr telefonu w celu powiadomienia, ze decyzja jest gotowa).

Optaty
e 50zt w kasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzarskim
BS Zagan o/Nowogrod Bobrzarski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Lubuskiego w Gorzowie WIkp. za posrednictwem Kierownika tutejszego Urzedu Stanu Cywilnego w
terminie 14 dni od dnia przyjecia tresci decyzji do wiadomosci.

Podstawa prawna
e Art. 73 Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1986 r. prawo o0 aktach stanu cywilnego (DU Nr 36, poz. 180).
e Art. 104 Ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. Nr 98 poz. 1017 z 2000
roku).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 18
UZUPELNIENIA AKTOW STANU CYWILNEGO

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy
1. Whniosek (do pobrania na miejscu)
2. Koniecznie jest przedstawienie dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem, ktérym mozna potwierdzi¢ tozsamos¢
osoby (do wgladu).
3. Odpis aktu stanu cywilnego, na podstawie ktdrego wpisane zostang dane do zamieszczenia w akcie.

Forma zatatwienia sprawy
Wydanie decyzji administracyjne;.

Termin zatatwienia sprawy
1. Niezwtocznie.
2. W sprawach skomplikowanych - do miesigca (tryb ustawowy przewiduje maks. 30 dni)
3. Osoby zainteresowane proszone sg 0 zamieszczenie na wniosku nr telefonu w celu powiadomienia, ze decyzja jest gotowa)

Optaty
e 39zt w kasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzarskim
BS Zagan o/Nowogréd Bobrzanski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Lubuskiego w Gorzowie WIkp. za po$rednictwem Kierownika tutejszego Urzedu Stanu Cywilnego w
terminie 14 dni od dnia przyjecia tresci decyzji do wiadomosci.

Podstawa prawna

e Art. 36 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. Nr 36,p0z.180, z 1986 r. z p6zniejszymi
zmianami).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 19

WYDANIE ODPISOW | ZASWIADCZEN
Z KSIAG STANU CYWILNEGO

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy
Wydawanie odpiséw skréconych i zupetnych aktéw stanu cywilnego oraz zadwiadczen:
l Od osdb, ktdrej akt dotyczy, jej wstepnych (rodzice, dziadkowie), zstepnych (dzieci, wnuki) rodzeristwa i matzonka:
1. Koniecznie jest przedstawienie dowodu osobistego (do wgladu) lub innego dokumentu ze zdjeciem, ktérym mozna
potwierdzi¢ tozsamos¢ osoby.
2. Whniosek (do pobrania na miejscu w USC)

I1. Innych osob, ktére wykaza interes prawny: *
1. Koniecznie jest przedstawienie dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem, ktérym mozna potwierdzié
tozsamo$¢ osoby.

2. Whniosek (do pobrania na migjscu)

3. Dokument wykazujacy interes prawny.
M. Osbb upowaznionych:

1. Dowdd osobisty.

2. Podanie.

3. Peinomocnictwo notarialne.

* Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia ma istotne dla rozstrzygniecia sprawy w
postepowaniu sgdowym lub administracyjnym, co nalezy udokumentowa¢ wezwaniem sadu lub organu administracji do przedtozenia tego
dokumentu lub okazaniem potwierdzonego przez sad pozwu sadowego wzglednie zawiadomienia organu administracyjnego o toczacym
sie postepowaniu.

Forma zatatwienia sprawy
1. Odpis aktu stanu cywilnego (skrécony lub zupetny).
2. Zawiadczenie o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku.
3. Zawiadczenie o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego.

Termin zatatwienia sprawy
Od reki przy zgtoszeniu.

Optaty
e odpis skrécony -39zt
e odpis zupetny -33z
e pozostate zadwiadczenia - 17 zt
Optaty nalezy uisci¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzanskim
BS Zagan o/Nowogréd Bobrzariski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna
e Konwencja Nr 16 (Dz. U. z 2004r. Nr 166, poz. 135)
e Art. 79 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (DU Nr 36,p0z.180,z 1986 r. z p6zniejszymi
zmianami) art. 3,4,5i 7.

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 20

WYDANIE ZASWIADCZEN_IA 0 ZDOLNOSCI PRAWNEJ
DO ZAWARCIA MALZENSTWA ZA GRANICA

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy
1. Whniosek (do pobrania na miejscu)
2. Dowdd osobisty, lub paszport (do wgladu).
3. Odpis skrocony aktu urodzenia, o ile nie zostat sporzadzony w miejscowym Urzedzie Stanu Cywilnego.
4. Pisemne zapewnienie o braku przeszkod do zawarcia matzenstwa, ztozone przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.

Ponadto

Od osdb, ktdre pozostawaty juz w zwigzku matzerskim:
1. Odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (dla 0sob rozwiedzionych).
2. Odpis skrécony aktu zgonu wspoétmatzonka (dla wdowcdw i wdow).

Forma zatatwienia sprawy
Zaswiadczenie

Termin zatatwienia sprawy
Niezwtocznie.

Optaty
e 38 ztw kasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzanskim
BS Zagan o/Nowogrod Bobrzariski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna

e Art. 71 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (DU Nr 36,p0z.180, z 1986 r. z p6zniejszymi
Zmianami).

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspotpracy JST i NGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 21

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO W USC
| JEGO REJESTRACJA

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludno$ci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy

1. Zgtoszenie zamiaru zawarcia matzenstwa (minimalny ustawowy termin ,wyczekiwania” od momentu ztozenia kompletu
wymaganych dokumentéw — to uptyw petnego miesiaca). Kierownik USC moze zezwoli¢ na zawarcie zwigzku matzenstwa przed
uptywem terminu, jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy.

2. Dowody osobiste zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo.

3. Odpisy skrocone aktow urodzen osob zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo wydane przez Urzad Stanu Cywilnego wiasciwy dla
miejsca urodzenia o ile akty nie zostaly sporzadzone w

4. Pisemne zapewnienie o braku przeszkéd do zawarcia matzenstwa, ztozone przed Kierownikiem w miejscowym Urzedzie Stanu
Cywilnego.

Ponadto
1. Od osdb, ktore pozostawaly juz w zwigzku matzefiskim;
A. Odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (dla 0sdb rozwiedzionych).
B. Odpis skrécony aktu zgonu wspdtmatzonka, (dla wdowcdw i wddw).
2. Od nieletnich kobiet: prawomocne postanowienie sadu, zezwalajace na zawarcie matzenstwa.
3. 0Od cudzoziemcow:
A. Dokument stwierdzajacy moznos¢ zawarcia matzefistwa wg prawa ojczystego albo prawomocne postanowienie sadu o
zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku ztozZenia takiego dokumentu.
B. Pisemne zapewnienie o braku przeszkdd do zawarcia matzerstwa ztozone przed Kierownikiem Urzedu Stanu
Cywilnego.
C. Dowdd tozsamosci (paszport z wiza).
4.  Gdy matzenstwo ma by¢ zawarte przez petnomocnika:
A. Prawomocne postanowienie sadu zezwalajace na zawarcie matzenstwa przez petnomocnika
B. Petnomocnictwo do ztozenia o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenskim sporzadzone na piSmie z podpisem
po$wiadczonym notarialnie.

Forma zatatwienia sprawy
Akt matzenstwa i wydanie odpisow skréconych z aktu.

Termin zatatwienia sprawy.
Niezwlocznie.

Optaty
e 84 zt w kasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzanskim
BS Zagan o/Nowogréd Bobrzariski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy.

Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (DU Nr 36, poz.180, z 1986 r. z pdzniejszymi zmianami) art.
53 do 62
»  Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. kodeks rodzinny i opiekuriczy (DU Nr 9, poz.59 z 1964r. z pdzniejszymi zmianami) art.1§2i 3,
art. 1do 15

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 22

ZASWIADCZENIE
STWIERDZAJACE BRAK OKOLICZNOSCI
WYLACZAJACYCH ZAWARCIE MALZENSTWA
(przed duchownym) | JEGO REJESTRACJA

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy

1. Zgtoszenie zamiaru zawarcia zwigzku matzenstwa przed duchownym ze skutkiem cywilnym.

2. Dowody osobiste zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo

3. Odpisy skrocone aktow urodzen oséb zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo przed duchownym

4. Pisemne zapewnienie o braku przeszkod do zawarcia matzenstwa, ztozone przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.
Ponadto
Od osdb, ktdre pozostaly juz w zwigzku matzenskim odpisy skroconego aktu zgonu (dotyczy: wdowa, wdowiec).

Forma zatatwienia sprawy
Wydanie zaswiadczenia jw..

Termin zatatwienia sprawy.
Niezwiocznie.

Waznos$¢ zaswiadczenia
Za$wiadczenie jest wazne przez 3 miesigce od daty wystawienia.

Rejestracja
Sporzadzenie aktu matzeniskiego po pieciu dniach od zawarcia zwigzku matzenstwa przed duchownym.

Optaty
e 84 ztw kasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzarskim
BS Zagan o/Nowogrod Bobrzarnski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy.

Podstawa prawna
»  Prawo o aktach stanu cywilnego art. 53 do 62 Kodeks Rodzinny i Opiekuriczy art. 14' 2i3 art.. 1 do 15

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 23

ZASWIADCZENIE
ZWIAZKU MALZENSKIEGO POZA LOKALEM
URZEDU STANU CYWILNEGO

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy
1. Zgtoszenie zamiaru zawarcia matzenstwa (minimalny ustawowy termin ,wyczekiwania” od momentu ztozenia kompletu
wymaganych dokumentéw — to uptyw petnego miesiaca). Kierownik USC moze zezwoli¢ na zawarcie zwigzku matzenistwa przed
uptywem terminu, jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy.
2. Dowody osobiste zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo.
3. Odpisy skrocone aktow urodzen oséb zamierzajgcych zawrze¢ matzenstwo wydane przez Urzad Stanu Cywilnego wtasciwy
dla miejsca urodzenia o ile akty nie zostaly sporzadzone w
4. Pisemne zapewnienie o braku przeszkod do zawarcia matzefstwa, ztozone przed Kierownikiem w miejscowym Urzedzie Stanu
Cywilnego.
Ponadto
5. Od osob, ktore pozostawaty juz w zwigzku matzenskim:
A.  Odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (dla oséb rozwiedzionych).
B. Odpis skrécony aktu zgonu wspdtmatzonka, (dla wdowcdw i wdow).
6. Od nieletnich kobiet; prawomocne postanowienie sadu, zezwalajace na zawarcie matzenstwa.
7. Od cudzoziemcow:
A. Dokument stwierdzajacy moznos¢ zawarcia matzefistwa wg prawa ojczystego albo prawomocne postanowienie sadu o
zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku ztozenia takiego dokumentu.
B. Pisemne zapewnienie o braku przeszkod do zawarcia matzeristwa ztozone przed Kierownikiem Urzedu Stanu
Cywilnego.
C. Dowdd tozsamosci (paszport z wiza).
8. Gdy matzefistwo ma by¢ zawarte przez petnomocnika:
A. Prawomocne postanowienie sadu zezwalajace na zawarcie matzenstwa przez petnomocnika
B. Petnomocnictwo do ztozenia o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzehskim sporzadzone na piémie z podpisem
po$wiadczonym notarialnie.

Forma zatatwienia sprawy
Protokét.

Termin zatatwienia sprawy.
Niezwfocznie — po wpisaniu do ksiag matzenstwa protokotu i wydanie odpisow.

Optaty
» 84 ztw kasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzarskim
BS Zagan o/Nowogrod Bobrzarnski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna
»  Prawo o aktach stanu cywilnego art. 53 do 62 Kodeks XXXX art. 14'2i 3 art.. 1 do 15

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 24

ZALATWIENIE SPRAW ZWIAZANYCH
Z ZAWARCIEM | REJESTRACJA MALZENSTWA ZAWARTEGO
W FORMIE WYZNANIOWEJ ZE SKUTKIEM CYWILNO-PRAWNYM

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy
1. Zgloszenie zamiaru zawarcia matzefstwa.
2. Dowody osobiste zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo.
3. Odpisy skrocone aktow urodzen osob zamierzajacych zawrze¢ matzenstwo wydane przez USC wiasciwy dla miejsca urodzenia o
ile akty nie zostaty sporzadzone w miejscowym USC.
4. Pisemne zapewnienie o braku przeszkod do zawarcia matzenstwa, ztozone przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.

Ponadto
1. Od osdb, ktore pozostawaty juz w zwigzku matzefiskim
A. Odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (dla osdb rozwiedzionych).
B. Odpis skrécony aktu zgonu wspdtmatzonka, (dla wdowcdw i wdow).
2. Od nieletnich kobiet - prawomocne postanowienie sadu, zezwalajace na zawarcie matzenstwa.
3. Od cudzoziemcow
A. Dokument stwierdzajacy moznos$¢ zawarcia matzefistwa wg prawa ojczystego albo prawomocne postanowienie sadu o
zwolnieniu cudzoziemca od obowigzku ztoZenia takiego dokumentu.
B. Pisemne zapewnienie o braku przeszkdd do zawarcia matzenstwa ztozone przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.
C. Dowdd tozsamosci (paszport z wiza).
4.  Gdy matzenstwo ma by¢ zawarte przez petnomocnika
A. Prawomocne postanowienie sadu zezwalajace na zawarcie matzenstwa przez petnomocnika
B. Petnomocnictwo do ztozenia o$wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenskim sporzadzone na pismie z podpisem
poswiadczonym notarialnie.
Rejestracja zawartego zwigzku matzenskiego - zaSwiadczenie stwierdzajace zawarcie matzenstwa w formie wyznaniowej, dostarczone
przez uprawnionego duchownego.

Forma zatatwienia sprawy
e Zaswiadczenie, stwierdzajace brak okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie matzenstwa.
e Akt matzenstwa. (Oba dokumenty sporzadzane na miejscu)

Termin zatatwienia sprawy
* Do 3 dni - zadwiadczenie.
* Do dwdch tygodni od daty zawarcia matzenstwa wyznaniowego - odpisy z aktu matzeristwa.

Optaty
e 84 ztw kasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzariskim
BS Zagan o/Nowogrod Bobrzanski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Nie dotyczy

Podstawa prawna
*  Art. 53 do 62a Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (DU Nr 36, poz.180, z 1986 r. z p6zniejszymi
Zmianami).
e Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. kodeks rodzinny i opiekuficzy (DU Nr 9, poz.59 z 1964r. z pozniejszymi zmianami) art.1 § 2i 3,
art. 41 do 25, art. 59 88

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



Urzad Miejski S LAy

w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. J. Stowackiego 11

66-010 Nowogrod Bobrzanski 068 329-09-62
068 329-09-63

E-mail: now.bobrz.um@post.pl 068 329-09-64
Web: www.nowogrodbobrz.pl . 068 327-66-63
Budownictwo 068 327-66-10

Dni i godziny urzedowania: Skarbnik Gminy 068 327-66-20
Pn 8.00-16.00, Wt-Pt 7.00-15.00 GCl, Centrum Wspétpracy JSTiNGO 068 321-60-83

Karta Ustug Nr 25
ODTWARZANIE TRESCI AKTOW STANU CYWILNEGO

Sprawe zatatwia
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 135
W zastepstwie Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci, pok. 3, tel. 327-66-63 wewn. 129

Dokumenty od wnioskodawcy
Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego:
l W kraju

1. Wniosek z oswiadczeniem strony, ze uprzednio nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie aktu w postepowaniu sadowym
lub administracyjnym (do pobrania na miejscu).

2. Koniecznie jest przedstawienie dowodu osobistego (do wgladu), lub innego dokumentu ze zdjeciem, ktérym mozna
potwierdzi¢ tozsamo$¢ osoby.

3. Zaswiadczenie z Urzedu Stanu Cywilnego, w ktérym akt powinien sie znajdowaé, stwierdzajacy zniszczenie lub zaginiecie
catosci lub czesci ksiegi stanu cywilnego (zawsze stuzymy pomocg we wszelkich ustaleniach, co do lokalizacji miejsca
przechowywania dokumentow).

4. Inne dowody (dokumenty i protokoty przestuchan $wiadkdw).

Il. Za granica.

1. Wniosek z odwiadczeniem strony, Ze uprzednio nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie aktu w postepowaniu sgdowym
lub administracyjnym. (do pobrania na migjscu)

2. Dowdd osobisty (do wgladu).

3. Zaswiadczenie z USC Warszawa-Srodmiescie i Lodz-Srodmiescie o nieistnieniu w tamt. ksiegach aktu, podlegajacego
odtworzeniu, o ile akt sporzadzony byt na terenach Polski, obecnie znajdujacych sie w granicach panstw powstatych po
ZSRR.

4.  Inne dowody (dokumenty i protokoty przestuchan stron i $wiadkdw).

Forma zatatwienia sprawy
Wydanie decyzji administracyjne;

Termin zatatwienia sprawy
1. Niezwlocznie,.
2. W sprawach skomplikowanych - do miesigca (tryb ustawowy przewiduje maks. 30 dni)
3. Osoby zainteresowane proszone sg 0 zamieszczenie na wniosku nr telefonu w celu
powiadomienia, ze decyzja jest gotowa)

Optaty
e 84 ztw kasie Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim lub na nr konta bankowego:
Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzariskim
BS Zagan o/Nowogrod Bobrzanski
439657 0007 0020 0200 0693 0003

Tryb odwotawczy
Odwotanie od decyzji wnosi sie do Wojewody Lubuskiego w Gorzowie WIkp. za posrednictwem Kierownika tutejszego Urzedu Stanu
Cywilnego w terminie 14 dni od dnia przyjecia tre$ci decyzji do wiadomosci.

Podstawa prawna

o Art. 34 i 35 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (DU Nr 36, poz. 180, art. 34 i art.35) z pdzn.
zmianami.

Ostatnia aktualizacja 30/05/2007 Nastepna planowana aktualizacja: 30/11/2007



