Elektronicznie podpisany przez:
Pawet Jan Mierzwiak
dnia 25 marca 2025 r.

ZARZADZENIE NR 312025
BURMISTRZA NOWOGRODU BOBRZANSKIEGO

z dnia 25 marca 2025 r.

w sprawie systemu stalych dyzurow

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248, 834,
1089, 1222, 1248, 1585, 187111907 oraz z 2025 r. poz. 39) , art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122 oraz z 2024 r. poz. 834, 1222, 1473, 15721 1907)
oraz art. 7 ust. 1, pkt 14 i art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) w zwiagzku z § 8 ust. 3 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca
2025 r. w sprawie gotowo$ci obronnej panstwa (Dz.U. z2025r. poz.355) oraz zarzadzenia Wojewody
Lubuskiego z dnia 29 lutego 2024 r. w sprawie systemu statych dyzuré6w wojewodztwa lubuskiego zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady przygotowania, organizacji iuruchamiania statego dyzuru Burmistrza
Nowogrodu Bobrzanskiego oraz statych dyzuréw w podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych,
realizujgcych zadania obronne oraz z zakresu zarzadzania kryzysowego.

§ 2. Celem organizacji systemu statego dyzuru jest zapewnienie ciaglosci przekazywania decyzji organow
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa
ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Nowogrod Bobrzanski w szczegolnos$ci:

1) przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organu nadrzednego;
2) ewidencjonowania przyjetych i przekazanych decyzji i zadan;

3) utrzymywanie tgcznosci ze staltym dyzurem organu nadrzednego, jednostek podleglych
i wspotdziatajacych;

4) powiadamianie okreslonych os6b o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy.

§ 3. 1. W przypadku wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa, o ktorych mowa w §
3ust. 11§ 5ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2025r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa, system stalych dyzuré6w uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu realizacji zadan okre§lonych w §
8 ust. 3 tego rozporzadzenia.

2. System stalych dyzuréw moze by¢ uruchomiony w stanie stalej gotowos$ci obronnej panstwa na
polecenie Wojewody Lubuskiego w celu:

1) reagowania na zaistniata sytuacje kryzysowa lub zdarzenie o charakterze terrorystycznym, rozumianym
w brzmieniu art. 3 pkt 11 11 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

2) prowadzenia treningow.
§ 4. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach stalych dyzurow nalezy:

1) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchamiania okreslonych zadan wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa;

3) przyjmowanie, ewidencjonowanie iprzekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz informacji o stopniu realizacji
zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych standéw gotowos$ci obronnej panstwa, w tym ustalonych
meldunkoéw 1 sprawozdan dobowych;

4) uruchamianie procedur zawartych w planach idokumentacji zarzadzania kryzysowego wynikajacych
z zaistnialych sytuacji kryzysowych lub zdarzen o charakterze terrorystycznym, rozumianych w brzmieniu
art. 3 pkt 1 1 11 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym:;

5) wykonywanie przedsiewzig¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania gminy oraz wykazu
przedsiewzig¢ 1 procedur systemu zarzadzania kryzysowego;
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6) powiadamianie i alarmowanie kierownictwa i pracownikow o zagrozeniach oraz obowigzku niezwtocznego
stawienia si¢ we wskazanym miejscu;

§ 5. 1. Staly dyzur Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego organizowany jest w Urzedzie Miejskim na
bazie sekretariatu burmistrza i wchodzi w sklad systemu statych dyzuréw Wojewody Lubuskiego.

2. Obsade statego dyzuru burmistrza stanowig wyznaczeni pracownicy Urzedu Miejskiego. Sktad jednej
zmiany statego dyzuru stanowig co najmniej dwie osoby, w tym starszy dyzurny i dyzurny oraz kierowca
Z pojazdem.

3. Na szczeblu gminy tworzy si¢ podsystem statych dyzuréw, w sklad ktorego wchodza state dyzury
jednostek organizacyjnych gminy. Staty dyzur w jednostce organizacyjnej gminy petni kierownik tej jednostki
poprzez ciagle utrzymywanie tacznosci ze statym dyzurem burmistrza wykorzystujac do tego telefon
komorkowy.

4. Stale dyzury utrzymywane sg w sposob ciggly od momentu ich uruchomienia.

5. Za funkcjonowanie stalego dyzuru burmistrza w Urzgdzie Miejskim odpowiedzialny jest zastgpca
burmistrza, natomiast w jednostkach organizacyjnych gminy kierownicy tych jednostek.

§ 6. Dokumentacje stalego dyzuru stanowig:
1) zarzadzenie Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego w sprawie systemu statych dyzuréw;
2) instrukcja stalego dyzuru Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego;

3) dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych, przedsiewzie¢ systemu
zarzadzania kryzysowego, decyzji informacji, meldunkow oraz raportow;

4) wyciag z tabeli realizacji zadan operacyjnych gminy;
5) ksigzka petnienia statego dyzuru;
6) brudnopis.

§ 7. Zasady organizacji, uruchamiania, funkcjonowania, organizacji fagcznosci, obiegu informacji, sktadania
meldunkéw, zabezpieczenia logistycznego statego dyzuru oraz wzorow dokumentéw okresla ,Instrukcja
statego dyzuru Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego”.

§ 8. Petienie obowigzkow kierownika stalego dyzuru powierza si¢ zastgpcy burmistrza.
§ 9. Zobowiazuje sig:

1) Sekretarza gminy do zabezpieczenia dzialalnosci stalego dyzuru w techniczne $rodki tacznosci, niezbedny
srodek transportu, sprzet i materiaty biurowe oraz miejsce pracy, odpoczynku i wyzywienia obsady statego
dyzuru;

2) Stanowisko do spraw obronnych i OC do opracowania dokumentacji stalego dyzuru do dnia 30 lipca

2025 r., wyznaczenia iprzeszkolenia osoéb wchodzacych w sklad stalego dyzuru burmistrza oraz
przeszkolenia kierownikow jednostek organizacyjnych gminy.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ stanowisku ds. obronnych i OC Urzedu Miejskiego.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 87/2021 Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego z dnia 2 lipca 2021r.
w sprawie staltych dyzurow.

Id: EACB7AF3-25A3-4746-B910-0CF36F6B24B2. Podpisany Strona 2



§ 12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nowogrodu
Bobrzanskiego

Pawel Mierzwiak
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