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dnia 27 grudnia 2024 r.

ZARZADZENIE NR 226/2024
BURMISTRZA NOWOGRODU BOBRZANSKIEGO

z dnia 27 grudnia 2024 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia procedur wydatkowania $Srodkéw publicznych

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305)
Burmistrz Nowogrodu Bobrzanskiego zarzadza, co nastgpuje:, Burmistrz Nowogrodu Bobrzanskiego zarzadza,
co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 30/2021 Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego z dnia 25 lutego 2021 r. w sprawie
ustalenia procedur wydatkowania srodkoéw publicznych, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Rozdziat 2 otrzymuje brzmienie:
»Rozdzial 2.

Procedura udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci
netto do 130.000 zt

§ 2. 1. Wydatkowanie $rodkéw publicznych na nabywanie dostaw, ustug irobdt budowlanych
o warto$ci netto do 130.000 zt odbywa si¢ wg procedur zawartych w niniejszym rozdziale.

2. Nabywanie odbywa si¢ wylgcznie na podstawie przedtozonego dowodu zakupu (faktury, rachunku)
1 nie wymaga przeprowadzenia dodatkowych czynnos$ci, zdobywania dodatkowych ofert etc.

3. Nie wymaga si¢ stosowania pisemnego zlecenia lub umowy. Uzasadnienie dokonywania wydatku
sporzadza si¢ na dokumencie finansowym (faktura, rachunek) w formie opisu.

4. Pracownicy dokonujacy zakupow ustug, robot budowlanych oraz realizujacy dostawy o wartosci
netto do 130.000 zt zobowiazane sa do sporzadzania wykazu dokonanych transakcji na formularzu
znajdujacym si¢ w zataczniku nr 1.

5. Wypehiony i podpisany zatacznik nr 1 za dany miesigc nalezy ztozy¢ w biurze obshugi interesanta
w terminie do 10 kazdego nastgpnego miesigca. Pracownik biura obslugi interesanta po potwierdzeniu
ztozenia formularza przez danego pracownika, przekazuje go do inspektora ds. zamdwien publicznych
oraz pozyskiwania srodkéw pomocowych.”;

2) uchyla si¢ Rozdziat 3;
3w 4
a) w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,,2) inspektora ds. zaméwien publicznych oraz pozyskiwania srodkéw pomocowych — co do zgodnosci
Z pzp, w szczegdlnosci w zakresie praktycznej realizacji zasad uczciwej konkurencji irownego
traktowania wykonawcow.”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Gotowy wniosek (wraz z podpisami skarbnika i burmistrza) nalezy ztozy¢ wraz z zatagcznikami
do biura obstugi interesanta w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia. Pracownik biura obslugi interesanta
po potwierdzeniu zlozenia wniosku przez danego pracownika, przekazuje go do inspektora ds.
zamoOwien publicznych oraz pozyskiwania $rodkéw pomocowych. Zalacznikami moga byc
w szczegolnosci: kosztorysy, plany, programy funkcjonalno-uzytkowe, szczegdélowe opisy przedmiotu
zamoOwienia etc.”,

¢) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»d. Wybor trybu postgpowania przetargowego o udzielenie zamowienia publicznego nalezy do
inspektora ds. zaméwien publicznych oraz pozyskiwania $rodkéw pomocowych i podlega
zatwierdzeniu przez Burmistrza.”,

d) ust. 6 otrzymuje brzmienie:
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,0. Inspektor ds. zamowien publicznych oraz pozyskiwania $rodkow pomocowych wszczyna
postepowanie po przekazaniu mu catosci dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postepowania
przetargowego.”,

e) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»7. W przypadku zamowien w trybie z wolnej reki postgpowanie moze by¢ przeprowadzone przez
pracownikow merytorycznych wilasciwych do kontroli wykonania zamoéwienia. Osoby takie sa
zobowiagzane do sporzadzenia protokotu z postgpowania izamieszczenia wymaganych ogloszen
zatwierdzonych przez inspektora ds. zamodwien publicznych oraz pozyskiwania $rodkow
pomocowych.”,

f) ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,»3. Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej powyzej 130.000 zt netto rejestrowane sg przez
inspektora ds. zaméwien publicznych oraz pozyskiwania $rodkéw pomocowych z adnotacjg o dacie
ztozenia wniosku i jego prawidlowosci.”;

4)w § 6:
a) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,»>. Pracownicy sktadajg plan zamoéwien publicznych powyzej 130.000 zt netto okreslony w ust
4 w biurze obslugi interesanta w terminie 7 dni od dnia otrzymania zestawienia, o ktérym mowa w ust
3. Pracownik biura obstugi interesanta po potwierdzeniu zlozenia zestawienia przez danego
pracownika, przekazuje go do inspektora ds. zamoéwien publicznych oraz pozyskiwania $rodkow
pomocowych.”,

b) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Inspektor ds. zaméwien publicznych oraz pozyskiwania s$rodkow pomocowych zestawia
otrzymane dane i sporzadza zbiorcze zestawienie — plan zamoéwien publicznych powyzej 130.000 zt
netto na dany rok.”;

SYyws 7
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. Wniosek o zwrot wadium, w przypadku ofert niewybranych w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego inspektor ds. zamoéwien publicznych oraz pozyskiwania $rodkow
pomocowych sklada Kierownikowi Referatu Planowania i Finansow niezwlocznie po zaj$ciu jednej
z wymienionych w pzp okolicznosci.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. W przypadku, gdy Zamawiajacy zatrzymuje wadium, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa inspektor ds. zamowien publicznych oraz pozyskiwania srodkow pomocowych niezwlocznie
sktada Kierownikowi Referatu Planowania i Finansow wniosek o zrealizowanie wadium i przelanie
kwoty wadium (z odsetkami, jesli zostato wniesione w pienigdzu) na rachunek dochodow.”;

6) w § 10:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,» 1. Rejestr wydatkow o wartosci do 130.000 zt netto jest prowadzony przez inspektora ds. zamdwien
publicznych oraz pozyskiwania §rodkéw pomocowych na podstawie dokumentdéw przekazanych przez
pracownikow realizujacych wydatkowanie srodkow na podstawie niniejszego zarzadzenia.”,

b) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»7. Wypeliony 1 podpisany zatgcznik nr 1za dany miesigc nalezy zlozyé w biurze obstugi
interesanta w terminie do 10 kazdego nastgpnego miesigca. Pracownik biura obstugi interesanta po
potwierdzeniu zlozenia formularza przez danego pracownika, przekazuje go do inspektora ds.
zamoOwien publicznych oraz pozyskiwania §rodkéw pomocowych.”;

7) w § 11 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Osoba odpowiedzialng za wykonywanie sprawozdan z udzielonych zamoéwien publicznych za dany
rok kalendarzowy jest inspektor ds. zamowien publicznych oraz pozyskiwania srodkéw pomocowych.”;
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8) zatacznik nr 2 otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2025 1.

Burmistrz Nowogrodu
Bobrzanskiego

Pawel Mierzwiak
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Zaltacznik do zarzadzenia Nr 226/2024
Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego
z dnia 27 grudnia 2024 r.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGOo
wartosci powyzej 130.000 zI netto

1. Przedmiot zamé6wienia: dostawa — ushuga — robota budowlana;*

Q) NAZWA ZAMOWICTIIA: ....veiiuiiieiieeitieeeiteeeteeeteeeteeeteeestseestseesaseessseeassesesssessseessseessseessesasseesseessseenns

D) KOAY CP Vi ettt sttt et e st e s bt e s bt e s bt e s st e sseesseeseesseesseesseasseeseenseenseas

2. Opis, warunki techniczne 1iparamenty przedmioty zamowienia wraz z okre$leniem ilo§ciowo-
WATEOSCIOWYITIL 1uvevveereiereiereseresteesetesesesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssesssesssesssessessssnnses

Lt e e 90 21 e e %
4. Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoOwienia (NELH0): .......eevveerueerueerreerieereerieesieeseeenieeneeeneeeeeenne zt
5. Warto$¢ przedmiotu zamoOwienia (DIUtt0): ........cceecieeriieriiieiieerieeeeeeeieeesreesveesveesveesreeessaeans zt.
zostata ustalona w dniu ... na podstawie:
- rozpoznania cen rynkowych;* - kosztorysu inwestorskiego (poda¢ z kiedy)
- kalkulacji kosztOw:;™ e
- kosztow okreslonych w programie - inne: (podac jakie) .............cccovevvvevniannnnn.
funkcjonalno-uzytkowym™ e
%

.............................................. tel. teieieeeeeeeeeee e, €MD e @
.............................................. tel. cveieieeeneeeeeeeeieeneeen €MAIL i @
.............................................. tel. cveieieeeeeeeeeeeeeeen €-MATL e @
7. Okreslenie innych warunkow realizacji przedmiotu zaméwienia:
a) Termin realiZacji ZAMOWICIIA: ......ccvevvierieerrierieerieesteesteesteesteesteesseesteesseesssesseesseesssesssesssesseens
b) Minimalny, wymagany termin gwarancji (0 ile dotyCzy): ...c.cccovevreerceeceecieeieeienie e evenens

¢) Dopuszczenie/niedopuszczenie* sktadania ofert czesciowych,

d) Dopuszczenie/niedopuszczenie* sktadania ofert wariantowych,

e) Dopuszczenie/niedopuszczenie* zamowien uzupetniajacych ( w wysokosci .......c.ccveeeneen. ),
f) Wymagane wadium: tak — nie*,

g) Wymagane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: tak — nie*,

8. Zamowienie finansowane/wspotinansowane ze srodkéw UE: tak nie*
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9. Tryb udzielenia zamoéwienia publicznego — zgodnie z ustawg z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamowien
PUDIICZIYCI ..ttt ettt ettt et e et e e et e s at e e et e satesaeesaeeeaeesaeesaeens

(wypetnia inspektor ds. zamowien publicznych pozyskiwania Srodkow pomocowych)

10. Uzasadnienie wyboru trybu zamowienia publicznego (wypetnic, jezeli inne niz tryb podstawowy,)

L e G e

e e e e

B e B e e
Whioskodawca Skarbnik

................................................. Sprawdzono pod wzgledem zgodnosci z planem finansowym
imic i nazwisko, podpis
(imig podpis) (data, imig i nazwisko, podpis)

Inspektor ds. zamoéwien publicznych Zatwierdzam
oraz pozyskiwania SrodKOW | s
pomocowych (podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

Sprawdzono pod wzgledem formalnoprawnym

(imig i nazwisko, podpis)

*niepotrzebne skresli¢
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