OGLOSZENIE

o naborze kandydatow na wolne stanowisko pracy
referenta ds. budownictwa i zamdwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzie Bobrzanskim

Zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych

(Dz.U. 22008 roku Nr.223, poz. 1458 ) o gt a s za m nabdr kandydatéw na wolne stanowisko
urzednicze : referenta ds. budownictwa i zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w
Nowogrodzie Bobrzariskim.

1. Wymagania niezbe¢dne:

a) wyksztalcenie wyzsze budowlane,

b) staz pracy : minimum 12 miesiecy w zawodzie zwigzanym z budownictwem w jednostkach
administracji publicznej,

¢) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

d) obywatelstwo polskie,

e) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,

f) znajomos¢ ustaw : o samorzadzie gminnym, kodeksu postgpowania administracyjnego,
prawa budowlanego, o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, zamowien
publicznych, gospodarki nieruchomosciami oraz przepiséw wykonawczych do tych ustaw,

) nieposzlakowana opinia,

h) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole,

b) bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera,

¢) umiejetnos¢ jasnego, precyzyjnego formulowania mysli w mowie i na pismie,
komunikatywno$é, dyspozycyjnosé, samodzielnos$¢ i wysoka kultura osobista,

d) gotowos$¢ do pracy w terenie, prawo jazdy kat. B,

e) zaswiadczenie o odbytym stazu urz¢dniczym,

f) bardzo dobra umiejetnosé interpretacji i stosowania przepisow prawnych .

3. Zakres wykonywanych obowiazkow :

a) udzial w przygotowaniach propozycji przedsigwzie¢ inwestycyjnych oraz
prowadzenie prac przygotowawczych proceséw inwestycyjnych gminy,
b) redagowanie pism i projektow decyzji zwigzanych z procesem budowlano-remontowym,
¢) nadzor nad inwestycjami w trakcie procesu inwestycyjnego pod wzgledem zgodnosci
z dokumentacjg i wydanymi pozwoleniami na budowg,
d) biezaca kontrola wykonywanych robét - inwestycji,
e) udzial w dokonywaniu odbioru zadan inwestycyjnych i przekazywania ich uzytkownikom,
f) rzeczowe i finansowe uzgadnianie i rozliczanie inwestycji przy wspotpracy z referatem
finansowym,
g) przygotowanie terenéw pod budownictwo poprzez uzgadnianie projektow uzbrojenia
w infrastrukturg techniczna,
h) prowadzenie zagadnien zwigzanych z opracowaniem miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego,
i) nadzor nad utrzymaniem i remontem drég gminnych i lokalnych,



j) przestrzeganie przepisow prawnych zwigzanych z wykonywanymi obowigzkami
w szczegoblnosci: instrukcji kancelaryjnej, k.p.a, ustawy prawo zaméwien publicznych,
ustawy prawo budowlane, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

k) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych zgodnie
z ustawg o zamowieniach publicznych.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys wraz z opisem dotychczasowej pracy zawodowe;j,
b) list motywacyjny,
c) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,
staz pracy i kwalifikacje,
d) oswiadczenia:
- 0 korzystaniu z pelni praw publicznych,
- 0 niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie,
- 0 braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym stanowisku,
- 0 prowadzeniu lub nie prowadzeniu dziatalnos$ci gospodarczej,
e) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Uwaga: druk kwestionariusza osobowego oraz oSwiadczenia o niekaralnosci jest
dostgpny w BIP Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobraniskim -
( www.bip.nowogrodbobrz.pl )

Wymagane dokumenty z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko referenta ds. budownictwa
i zamowien publicznych nalezy sklada¢ w siedzibie Urzedu, pocztg elektroniczng ( e-mail:
now.bobrz.um@post.pl) w przypadku posiadania uprawnien do podpisu elektronicznego

lub pocztg na adres: Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzanskim ul. J. Stowackiego 11,

66-010 Nowogrod Bobrzanski

w terminie do dnia 23.06.2014 roku

Aplikacje, ktére wplyng po w/w terminie nie bgdg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej BIP oraz na
tablicach informacyjnych przy ul. J. Stowackiego 11.

Wymagane dokumenty wymienione w pkt.4 aib powinny by¢ opatrzone klauzula:

" Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy

dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn.29.08.1997 o
ochronie danych osobowych ( Dz.U.z 2002r Nr. 101,poz. 926) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008r o pracownikach samorzqdowych ( Dz.U. z 2008 Nr.223,poz. 1458)."
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Nowogrod Bobrzanski, 2014.06.10



