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ZARZADZENIE NR 174/2022
BURMISTRZA NOWOGRODU BOBRZANSKIEGO

z dnia 30 grudnia 2022 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Nowogrodzie Bobrzanskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r.
poz. 2000 z pdzn. zm.) Burmistrz Nowogrodu Bobrzanskiego zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 30/2016 Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim, wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1) w § 14 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Bezposredni nadzor nad stanowiskami: Zastepcy Burmistrza, Skarbnika, Sekretarza, Kierownika
USC, Komendanta SM, Inspektora Ochrony Danych, Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych
sprawuje Burmistrz.”;

2) w § 19 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,,1) nadzor nad Referatem ds. Planowania i Finansow oraz Referatem ds. Jednostek Obstugiwanych;”;
3) w § 20 w ust. 1 uchyla si¢ pkt 9;
4) w § 20 w ust. 1 uchyla si¢ pkt 10;
5) w § 20 w ust. 1 uchyla si¢ pkt 11;

6) po rozdziale 7b dodaje si¢ rozdziat 7c w brzmieniu:
,»Rozdzial 7c.

Referat ds. Jednostek Obslugiwanych

§23c. 1. Do zakresu zadan wykonywanych przez referat ds. jednostek obslugiwanych nalezy
w szczegolnoscei:

1) referat ds jednostek obslugiwanych organizuje wspolna obstuge finansowa jednostek organizacyjnych
Gminy Nowogrod Bobrzanski;

2) jednostkami obstugiwanymi sg:
a) Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Nowogrodzie Bobrzanskim,
b) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Niwiskach,
¢) Szkota Podstawowa nr 2 im. Henryka Brodatego w Nowogrodzie Bobrzanskim,
d) Miejsko-Gminne Przedszkole Samorzagdowe w Nowogrodzie Bobrzanskim;
e) Klub Dziecigcy w Nowogrodzie Bobrzanskim;

3) w ramach wspdlnej obstugi referat ds obstugi jednostek wykonuje:
a) w calosci obowiazki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych,
b) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiggowej obstugiwanych jednostek,
¢) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej,
d) obstuge finansowo - ksiegowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
e) obstuge ptacowa w pelnym zakresie jednostek obstugiwanych;

4) wykonywanie innych zadan przekazanych do realizacji przez Burmistrza.
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2. Kierownik Referatu ds Obstugi Jednostek opracowuje projekty podziatu na stanowiska pracy
w referacie oraz okre§la merytorycznie zakresy czynnosci na stanowiskach bezposrednio mu
podlegajacych.

3. Kierownik Referatu peini nadzoér, kontrole oraz jest odpowiedzialny za prawidlowa organizacje
pracy Referatu ds Obstugi Jednostek.”

7) zatacznik nr 1 otrzymuje brzmienie, jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
8) zalacznik nr 2 otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom Urzedu.
§ 3. Nadzor nad wdrozeniem i przestrzeganiem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r..

Burmistrz Nowogrodu
Bobrzanskiego

Pawel Mierzwiak
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 174/2022
Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego

z dnia 30 grudnia 2022 r.

Struktura organizacyjna Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim
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Zakacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 174/2022

Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego

z dnia 30 grudnia 2022 r.

Komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim Kierownictwo Urzedu

Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
1. Burmistrz 1/1 B
2. Zastepca Burmistrza 1/1 7B
3. Sekretarz 7/8 SG
4. Skarbnik 1/1 SK
Referat Planowania i Finanséw
Lp. Stanowisko “;{:::lar Symbol
1. | Kierownik Referatu 1/1 RPFI
2. | Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe;j 1/1 RPFIII
3. | Stanowisko ds. podatkow i optat lokalnych [1] 1/1 RPFIV
Stanowisko ds optat w systemie gospodarki odpadami i wspolpracy z
4. |. . ) N 1/1 RPFV
jednostkami pomocniczymi gminy
5. | Stanowisko ds. podatkow i optat lokalnych [2] 1/1 RPFVI
6. | Stanowisko ds. ksiegowosci i1 obstugi kasy 1/1 RPFVII

Referat ds Obslugi Jednostek

Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
1 Klerownlk Referatu — RJOI
stanowisko taczone
2. | Glowny ksiegowy jednostek obstugiwanych RJOII
3. | Stanowisko ds. obstugi finansowej jednostek RJOIII
Referat Gospodarowania Nieruchomos$ciami, Inwestycji i Ochrony Srodowiska
. Wymiar
Lp. Stanowisko etatu Symbol
1 Klerowmk Referatu — i GKI
stanowisko tgczone
2. | Stanowisko ds. rolnictwa, le$nictwa i tfowiectwa 1/1 GKII
3 Stanowlsko ds. ksztattowania i ochrony §rodowiska, gospodarki 11 GKIII
wodnej
4. | Stanowisko ds. gospodarki gruntami i geodezji 1/1 GKIV
5. | Stanowisko ds. budownictwa i drog 1/1 GKV
6. | Stanowisko ds. budownictwa i inwestycji 1/1 GKVI
7. | Stanowisko ds. utrzymania czystosci i porzadku w gminie 1/1 GKVII
2. Stanpw1sk9 ds odpadoyv mebezpleczpych, zadrzewien, ochrony 11 GKVIII
powietrza i gospodarki energetycznej
Referat Administracyjno-Organizacyjny
Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
L Klerownlk Referatu — i ORI
stanowisko taczone
5 Stgqowlgko ds. obstugi Rady 1 ORII
Miejskiej
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3. | Stanowisko ds. kadrowo-placowych 1/1 ORIII
4 stanowisko ds edukacji, kultury i 11 ORIV
sportu
5 Sta}now1sk0 pracy w Biurze Obstugi 1 ORV
Klienta
Stanowisko ds. informacji, promocji,
6. zdrowla, \yspoipracy z zagranica, n ORVI
organizacji pozarzadowych i
dokumentacji archiwalne
Stanowisko ds. obronnych, OC,
7 Zarza[(}zama' Kryzyspwegoz strategu 11 ORVII
rozwoju gminy i dziatalno$ci
gospodarczej
] Stan0w1sk0 ds: obstugi U1 ORVIII
informatycznej urzedu
Stanowisko ds. obstugi
9. | informatycznej jednostek 1/1 ORIX
organizacyjnych gminy
Referat spraw cywilnych
Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
1 K1erowp1k Referatu — i SCI
stanowisko taczone
2. | Zastepca Kierownika USC 1/8 USCII
3. Stanowisko ds. ewidencji ludnosci 7/8 SCII
Samodzielne stanowiska pracy
. Wymiar
Lp. Stanowisko etatu Symbol
1. | Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego 1/1 USCI
2. | Stanowisko ds. planowania przestrzennego 1/1 PP
Stanowisko ds. zamowien publicznych, gospodarki komunalnej oraz
3 o . 1/1 GKZ
pozyskiwania §rodkéw pomocowych
4. | Inspektor ochrony danych - 10D
5. | Radca prawny - RP
6. | Pelnomocnik ds. kontroli zarzadczej — stanowisko taczone - KZ
7. | Pelnomocnik ochrony — stanowisko faczone - PI
Straz Miejska
Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
1. Komendant strazy miejskiej 1/2 SMI
2. Straznik strazy miejskiej 1/2 SMII
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