Elektronicznie podpisany przez:
Pawet Jan Mierzwiak
dnia 7 grudnia 2022 r.

ZARZADZENIE NR 155/2022
BURMISTRZA NOWOGRODU BOBRZANSKIEGO

z dnia 7 grudnia 2022 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z2022r. poz.559, 583, 1005, 10791 1561), art.261iart. 27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 1 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow wedtug stanu na 31.12.2022 roku.
§ 2. 1. Inwentaryzacja roczna metodg spisu z natury obejmuje nastepujace sktadniki:

1) Srodki pieniezne w kasie.

2) Druki $cistego zarachowania.

3) Sktadniki aktywow znajdujace si¢ w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzie Bobrzanskim, bgdace wlasnoscia
innych jednostek.

2. Inwentaryzacja  roczna  metodg  weryfikacji  poprzez  pordwnanie  danych  w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow i weryfikacji petnej wartosci obejmuje:

1) Grunty

2) Srodki trwate w budowie

3) Srodki trwate trudno dostepne ogladowi,

4) Naleznosci ( w tym w tym sporne i watpliwe) i zobowigzania,

5) Rozrachunki z pracownikami,

6) Rozrachunki publiczno-prawne,

7) Wartosci niematerialne i prawne

8) Srodki pieniezne w drodze,

9) Fundusze wtasne i fundusze specjalne,

10) Przychody przysztych okresow,

11) Pozostate aktywa i pasywa nie objete spisem z natury i potwierdzeniem sald.
3. Inwentaryzacja roczna metodg potwierdzania sald obejmuje:

1) Srodki pienigzne na rachunkach bankowych, kredyty, pozyczki, obligacje w postaci zdematerializowanej,
naleznosci (z wyjatkiem naleznos$ci spornych i watpliwych),

2) Wlasnosci majatkowe powierzone innym kontrahentom,
3) Dlugoterminowe aktywa finansowe (np. udziaty).
§ 3. Powoluj¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:
1. Justyna Wronowicz - Przewodniczaca,
2. Halina Adamczyk - Zastgpca Przewodniczacego,
3. Kinga Paczesna - cztonek
§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ zespoty spisowe:
1. Zespot nr 1, w sktad ktorego wchodza:

1) Daria Droszczak - Przewodniczacy,
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2) Stawomir Batkowski - Czlonek. Zespot nr 1 przeprowadzi inwentaryzacj¢ skladnikow aktywow
znajdujacych si¢ w Urzegdzie Miejskim, bedacych wiasnoscig innych jednostek. Inwentaryzacje nalezy
przeprowadzi¢ do 15 stycznia 2023 r.

2. Zespot nr 2, w sktad ktérego wchodza:
1) Justyna Dawidzka - Przewodniczaca,

2) Anna Zapotoczna - Czlonek. Zespdt nr 2 przeprowadzi inwentaryzacje metoda spisu z natury: srodkow
pienieznych kasie oraz drukéw S$cislego zarachowania. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w dniu
30 grudnia 2022 r.

3. Zespot nr 3, w sktad ktérego wchodza:
1) Anna Frackowiak - Przewodniczaca,

2) Jarostaw Nowak - Cztonek. Zesp6t nr 3 przeprowadzi inwentaryzacje¢ metoda potwierdzenia sald: srodkow
pieni¢znych na rachunkach bankowych, kredytow, pozyczek, obligacji w postaci zdematerializowanej,
naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych), dlugoterminowych aktywow finansowych
(udzialéw), wlasnosci majatkowych powierzonych innym kontrahentom. Inwentaryzacje nalezy
przeprowadzi¢ do 15 lutego 2023 r.

4. Zespot nr 4, w sktad ktorego wchodza:
1) Agnieszka Kogut - Przewodniczaca,

2) Aneta Milewska - Czlonek. Zespot numer 4 przeprowadzi inwentaryzacje metoda weryfikacji: naleznosci
(w tym wtym spornych iwatpliwych) izobowigzan, rozrachunkoéw z pracownikami, rozrachunkoéw
publiczno-prawnych, warto$ci niematerialnych iprawnych, $rodkéw pienigznych w drodze, funduszy
wlasnych i funduszy specjalnych, przychodéw przysztych okresoéw, naleznosci od osob nie prowadzacych
ksigg rachunkowych, pozostatych aktywdw i pasywow nie objgtych spisem z natury i potwierdzeniem sald.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ do 15 lutego 2023 r.

5. Zespot nr 5, w sktad ktorego wchodza:
1) Anna Anacka - przewodniczaca,

2) Andzelika Surman - Czlonek. Zespot nr 5. przeprowadzi inwentaryzacje metoda weryfikacji: srodkow
trwatych w budowie, srodkow trwatych trudno dostepnych ogladowi.

6. Zespot nr 6, w ktérego sktad wchodza:
1) Joanna Regieli - Przewodniczaca,

2) Andzelika Pachata - Zastgpca Przewodniczacego, Zesp6l nr 6. przeprowadzi inwentaryzacje metoda
weryfikacji: gruntow. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ do 30 stycznia 2023r.

§ 5. 1. Osoby powotane na cztonkdéw zespolow spisowych ponoszg petna odpowiedzialnos¢ za wihasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

2. Arkusze  z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy  przekaza¢  Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej niezwtocznie po zakonczeniu czynnosci spisowych, nie pdzniej jednak niz w terminie trzech
dni od jej zakonczenia.

§ 6. Arkusze spisowe ponumerowane wydaje si¢ za pokwitowaniem przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej, ktéry po zakonczeniu prac zespoldw spisowych zwraca do kasy niewykorzystane
egzemplarze.

§ 7. Arkusze spisowe wypetnia si¢ w dwoch egzemplarzach.
§ 8. Sktadniki majatkow niepelnowartosciowe nalezy wpisa¢ na oddzielnych arkuszach.

§ 9. 1. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej sktada
niezwlocznie Skarbnikowi sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji, najpozniej do 27 lutego 2023 r.

2. Sprawy zwiazane z przeprowadzeniem inwentaryzacji wymagajace uzyskania opinii, wyjasnienia lub
stanowiska, nalezy niezwlocznie zgtasza¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej lub Skarbnikowi.
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§ 10. W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji - spisu znatury - pracownikom materialnie
odpowiedzialnym, cztonkom komisji i zespotow spisowych beda udzielane urlopy i zwolnienia tylko w ramach
zatwierdzonego planu urlopow oraz w sytuacjach szczegolnie uzasadnionych.

§ 11. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg inwentaryzacji odpowiedzialna jest przewodniczaca
komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 12. Integralng czes¢ zarzadzenia stanowi instrukcja przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Nowogrodu
Bobrzanskiego

Pawel Mierzwiak
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