ZARZADZENIE NR 49/2019
BURMISTRZA NOWOGRODU BOBRZANSKIEGO

z dnia 4 kwietnia 2019 r.

0 zmianie zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Nowogrodzie Bobrzanskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2018r.,
poz. 994 z pézn. zm.), Burmistrz Nowogrodu Bobrzanskiego zarzadza co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 30/2016 Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim , wprowadza
sie nastepujace zmiany:

1) § 8 otrzymuje brzmienie:

»§ 8. W sklad urzgdu wchodzg komorki organizacyjne okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.”;

2) Rozdzial 7a otrzymuje brzmienie:

,.Rozdzial 7a.
Referat Oswiaty, Kultury i Sportu

§ 23a. 1. Referat oswiaty, kultury i sportu organizuje wspdlng obstuge administracyjng i finansowg
placowek oswiatowych, dla ktorych Gmina Nowogrod Bobrzanski jest organem prowadzgcym.

2. Jednostkami obstugiwanymi sg:
1) Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Nowogrodzie Bobrzanskim;
2) Szkola Podstawowa w Dragowinie;
3) Szkota Podstawowa im. Jana Pawla II w Niwiskach;
4) Szkota Podstawowa nr 2 im. Henryka Brodatego w Nowogrodzie Bobrzafiskim;
5) Miejsko-Gminne Przedszkole Samorzadowe w Nowogrodzie Bobrzanskim.

3. W ramach wspolnej obstugi referat o§wiaty, kultury i sportu wykonuje:
1) w calosci obowiazki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych;
2) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiggowej obstugiwanych jednostek;
3) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej i obstugi kasowej;
4) obstugg finansowo - ksiggowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
5) obstuge placowa w petnym zakresie jednostek obstugiwanych;

6) obstuga spraw zwigzanych z realizowaniem zadan wynikajacych z ustawy prawo oswiatowe oraz
innych ustaw i rozporzadzen dotyczacych zadan o$wiatowych;

7) obstuga stypendiow szkolnych;

8) obsluga zadan zwigzanych z zapewnieniem opieki dla dzieci do lat 3, wtym zlobkow, klubow
dziecigcych 1 innych form opieki;

9) wykonywanie zadan zwigzanych z realizowaniem zadan cigzacych na gminie, a dotyczacych kultury
i sportu.

4. Kierownik Referatu o$wiaty, kultury i sportu kieruje i odpowiada za sprawne i zgodne z prawem
wykonywanie powierzonych im zadan i obowigzkow.

5. Bezposrednim przetozonym Kierownika Referatu oswiaty, kultury i sportu jest Burmistrz.”;
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3) zalacznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

4) po zafgczniku nr 1 dodaje si¢ zalacznik nr 2 w brzmieniu, jak w zalaczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Symbole stanowisk (CUW) dotychczas uzywane w nowopowstatym Referacie oswiaty, kultury i sportu
pozostaja symbolami uzywanymi w prowadzonej korespondencji zgodnie z instrukcja kancelaryjng do dnia
31.12.2019 roku.

§ 3. Nadzdr nad wdrozeniem i przestrzeganiem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 49/2019

Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego

z dnia 4 kwietnia 2019 1.

Komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim

Kierownictwo Urzedu

Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
1s Burmistrz gl B
. Zastepca Burmistrza 1/1 7B
3. Sekretarz 7/8 SG
4. Skarbnik 1/1 SK
Referat Planowania i Finansow
Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
L: Kierownik Referatu 1/1 RPF I
) Stanowisko ds. planowania budzetu 11 RPF 11
) 1 finansow
3. Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 1/1 RPF I11
4 Stanowisko ds. podatkéw 1 oplat 1 RPF 1V/
) lokalnych RPF VI
Stanowisko ds. optat i gospodarowania RPFV
5. . . 172
odpadami komunalnymi
6 Stanowisko ds. ksiggowosci 1 obshugi 11 RPF VII
' kasy ‘
Referat o§wiaty, kultury i sportu
Lp. Stanowisko Wymiar Symbol Symbol po
etatu dotychczasowy Zmianie
I Kierownik Referatu 1/1 - OKSI
2 Stanow1sk0 ds. oswiaty, kultury 11 CUW III OKSII
1 sportu
3. Stanowisko pracy ds. realizacji
zadan glownego ksiegowego 11 CUWI OKSHI
jednostek obstugiwanych
4, Stanowisko ds. obstugi finansowej U1 CUWII OKSIV
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Referat Gospodarowania Nieruchomos$ciami, Inwestycji i Ochrony Srodowiska

Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
L Klerowmk Referatu — i GKI
stanowisko laczone
5 fStan(?WISko ds. rolnictwa, le$nictwa 11 GK 11
i lowiectwa
3 stanow.lsko ds. ksztaitgwanla i .ochrony U1 GK III
srodowiska, gospodarki wodnej
4, ‘Stan0w1§¥(0 ds. gospodarki gruntami U1 GK IV
i geodezji
ik Stanowisko ds. budownictwa i drog 1/1 GKY
6. 'SFanow1sk9 ds. budownictwa U1 GK VI
1 Inwestycyi
7 Stanow1s¥<o ds. systemu gospodarki 1/2 GKVII
odpadami
Referat Administracyjno-Organizacyjny
Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
| KleI'OVV'I’llk Referatu — ) ORI
stanowisko lagczone
2 Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej 1/1 OR 11
3 Stanowisko QS. kadr i dziatalnosci 11 OR TII
gospodarczej
4 ‘Stano“flskq.ds. obstugi sotectw U1 OR IV
1 organizacji pozarzadowych
5 Ste}now1sko pracy w Biurze Obstugi 11 ORV
Klienta
Stanowisko ds. informacji, promocji,
6. wspolpracy z zagranicg i dokumentacji 1/1 OR VI
archiwalnej
Stanowisko ds. obronnych, OC,
74 Zarzadzania Kryzysowego i strategii 1/1 OR VII
rozZwoju gminy
8. Stanowisko ds. obshugi informatycznej 1/1 OR VIII
Urzad Stanu Cywilnego —‘
Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
1. Kierownik Referatu — - SC1
stanowisko taczone
2. | Zastepca Kierownika USC 1/8 UsCIl
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3. f Stanowisko ds. ewidencji ludnosci 7/8 SC1I
Samodzielne stanowiska pracy
Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
1. Kierownik USC 1/1 USC1
Stanowisko ds. planowania przestrzennego 1/1 PP
2. Stanowisko ds. zamodwien publicznych,
gospodarki komunalnej oraz pozyskiwania 1/1 GKZ
srodkdw pomocowych
Inspektor ochrony danych - 10D
4. Radca prawny - RP
Pelnomocnik ds. kontroli zarzgdczej —
stanowisko laczone i b
6. Pelnomocnik ochrony — stanowisko lgczone - PI
Straz Miejska
Lp. Stanowisko Wymiar etatu Symbol
1: Komendant strazy miejskiej 1/1 SM I
2. Straznik strazy miejskiej 1/1 SM 11
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